(Kém theo Quyét dinh so

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

Sb: 3816/QD-UBND
Thoi gian ky: 31/12/2021 09:31:55 +07:00

Phulucl
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(TTHC) CUA CAC SO, BAN, NGANH, UBND CAP HUYEN VA QUY TRINH
NOI BQ LIEN THONG TRONG TTHC THUQC LINH VUC NOI VU

/OD-UBND ngay | |

Phin I
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CUA CAC SO, BAN,
NGANH, UBND CAP HUYEN

LINH VUC TO CHUC, BIEN CHE

1. Thi tuc thim dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén quyét
dinh cia Uy ban nhéin dan cap tinh

cua Chu tich UBND tinh)

. Thoi
Thir tw . A 1 .
N e A - Trach nhiém xuwr ly glan
cong Noi dung cong viéc A o .
n cong viéc (ngay
viéc A
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu va | Cong chirc cua Van phong
Budc 1 | luu trir ho so dién ti, chuyén bd | UBND tinh tai Trung tam 1/2
phan chuyén mén xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buée 2 Nh’an %10, so, chuyén cho cong La?h dao Phong T6 chuc, bién 1/2
chuc xur ly ché
Kiém tra, tham dinh hd so, du
Buéce 3 thao ket qua giai quyét TTHC | Cong chirc duoc giao xur ly ho 07
trinh lanh dao Phong To chuec, | so
bién ché
Xem x¢€t, thong qua du thao trinh | | . . X 4 1A
Buoc4 | lanh dao So phé duyét két qua f;;:h dao Phong To chirc, bién |4,
giai quyet TTHC
Buoc 5 | Le duyet ket qud glai quyet) ;. 4.0 96 Noi vu 12
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . s 1 T A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COn8 chuc duoe giao xtr iy hd |y
< SO
Vin thu
Dboéng dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tdm Phuc vy hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chitc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | to ’Chﬁ’C, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén di hé so hop 18)
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2. Thi tuc thim dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap tinh

. Thoi
Thir tw , A 1 .
N . n ‘n Trach nhiém xu ly gian
cong N@i dung cong viéc A en .
A cong viéc (ngay
Viec \ A
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai ligu | Cong chuc cua Van phong
Buoc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyén | UBND tinh tai Trung tdm Phuc 1/2
bd phan chuyén mon xur 1y vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 Nh’an f}O ,so, chuyén cho cong La?h dao Phong T6 chirc, bién 12
chtrc xur 1y ché
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busce 3 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugc giao xtur ly ho 07
trinh lanh dao Phong To6 chuc, | so
bién ché
Xem xét, thong qua du thao | . . . R 1o s
Bu6c 4 | trinh 1anh dao S& phé duyét két E‘gh dao Phong To chirc, bien |
qua giai quyét TTHC
Buoc 5 | P duyet ket qua gial quyet |y 5 p 100 56 Noi vu 112
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . e 1A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COn8 chie duge giao xtr Iy ho |-y )
< SO
Van thu
Déng déu,, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 1/2
hanh chinh cong tinh
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chic cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, | UBND tinh tai Trung tdm Phuc chinh
1€ phi (néu co) vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn @i ho so hop 18)
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3. Thi tuc thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thAim quyén quyét
dinh ciia UBND cap tinh

. Thaoi
Thir tw . A v .
N . n ‘n Trach nhiém xuw ly gian
cong N@i dung cong viéc A en .
" cong viéc (ngay
viec \ A
: lam viéc)
Tiép nhan hé s0, scan tai liéu | Cong chic cua Van phong
Buoc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyén | UBND tinh tai Trung tdm Phuc 1/2
bd phan chuyén mon xu ly vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 Nh,an 1’}0 80, chuyén cho cong La?h dao Phong T6 chirc, bién 12
chtrc xur ly ché
Kiém tra, tham dinh ho so, du ‘
Buéc 3 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chire duge giao xur Iy ho 07
trinh 1anh dao Phong To chuc, | so
bién ché
Xem xét, thong qua du thao | . . . 2 4 A
Buoc 4 | trinh Tanh dao S& phé duyat két | Zanh dao Phong To chirc, bien |4 )
REY 4 ché
qua giai quyet TTHC
Budc 5 Phe duyét ket qua giai quyet Lanh dao S& Noi vu 1/2
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , . 1o LA
Bugc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cong chic duoc giao xur 1y ho 1/2
< SO
Van thu
bong déu,, lvu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Budc 7 TTHC cho Trung tdim Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chic cua Vin phong Gio hanh
Budc 8 | cho t6 chuce, cd nhan. Thu phi, | UBND tinh tai Trung tam Phuc ,
A et (A \ . A chinh
1€ phi (n€u o) vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 16)
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4. Thii tuc thAm dinh s6 lwrong ngudi 1am viéc thudce thim quyén quyét dinh
cua dia phuong

. Thaoi
Thir tw . At .
N . n ‘n Trach nhiém xu ly gian
cong N@i dung cong viéc A en .
A cong viéc (ngay
Vviec \ A
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai ligu | Cong chuc cua Van phong
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyén | UBND tinh tai Trung tam Phuc
bd phan chuyén mon xur 1y vu hanh chinh cong tinh
, Nhéan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong To chirc, bién
Budc 2 a1y A
chtrc xur 1y ché
Kiém tra, thm dinh ho so, du
Busce 3 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugc giao xtur ly ho
trinh lanh dao Phong To6 chuc, | so
bién ché
Xem xét, thong qua du thado | . . . 2y 1ea o
Budc 4 | trinh 1anh dao So phé duyét két ];}?gh dao Phong T6 chir, bién Ijh(gllfh
qua giai quyét TTHC quy i
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA:
Buoc 5 TTHC Lanh dao S Noi vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . e 1A
Bugc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cong chic dugc giao xur 1y ho
< SO
Vin thu
Déng déu,, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu
hanh chinh cong tinh
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chitc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, | UBND tinh tai Trung tdm Phuc ,
Aor g A \ , A chinh
1€ phi (néu co) vu hanh chinh cong tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhdn @i ho so hop 18)

quy dinh
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5. Thii tuc thAm dinh diéu chinh s lwgng nguwoi 1am viéc thudc thim quyén
quyét dinh cia dia phuwong

. Thoi
Thir tw , At .
N . n ‘n Trach nhiém xu ly gian
cong N@i dung cong viéc A en .
A cong viéc (ngay
Vviec \ A
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai ligu | Cong chuc cua Van phong
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyén | UBND tinh tai Trung tam Phuc
bd phan chuyén mon xur 1y vu hanh chinh cong tinh
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong To chirc, bién
Budc 2 A A
chtrc xur 1y ché
Kiém tra, tham dinh hd so, du
Busce 3 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugc giao xtur ly ho
trinh lanh dao Phong To6 chuc, | so
bién ché
Xem xét, thong qua du thao | . . . 2y 1ea o
Budc 4 | trinh lanh dao So phé duyét két ];}?gh dao Phong T6 chir, bién Ijh(gllfh
qua giai quyét TTHC quy ¢t
. Phé duyét két qua giai quyét |, . y NTA
Buoc 5 TTHC Lanh dao S No1 vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . e 1A
Bugc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cong chirc duoc giao xir 1y ho
< SO
Vin thu
Déng déu,, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu
hanh chinh cong tinh
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chitc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, | UBND tinh tai Trung tdm Phuc chinh
1€ phi (néu co) vu hanh chinh cong tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhdn @i ho so hop 18)

quy dinh
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B. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC SO, BAN,

NGANH, UBND CAP HUYEN
LINH VUC VIEN CHUC
1. Thi tuc thi tuyén vién chirc
Co Th
quan tur .. . i Trach nhiém xir ly Thot gian
N Noi dung cong viéc R T O
thuc cong cong viéc (ngay lam viéc)
hién viéc
1. Poi voi cac so,
2 ) .z | nganh: Coéng chuc cua
T}ep kl}han Phl;eu s6, nganh tai Trung
dang ky 1,‘}“’ t}lylen’ tim Phuc vy hanh|
} scanl tf” teu va WU | chinh cong tinh. _neay xe tu:
Buéc 1 | trir t;o S0 dl@l;l W, | 5 péi véi UBND cip | "8y thong bao
chuyen;hohsg dén 0 | huyen: Cong chuc tai tuyén dung
guan to ¢ }?C tuyen | Bs phan Tiép nhan va
ung vien chue Tra két qua caa UBND
cap huyén.
Thanh 1ap Hoi dong | Thi truéng co quan,
Budc 2 | tuyén dung vién | don vi dugc phan cép | Khong quy dinh
chic (HPTDVC) tuyén dung vién chirc
So Noi Thanh 1ap Ban Kiém ghf ml?éh é:;allll 25
vu, tra  Phiéu  ding | HDTDVC gay gay
: , 2 thanh lap
Don vi ky du tuyen
dwoc : HDbTDCCVC
phan Kiém tra Phiéu ding | Ban Kiém tra Phiéu . :
cap ky du tuyén dang ky du tuyén Khong quy dinh
tcllﬁlr?n Téng hop danh sach 7 )
4ng dang ky du tuyén béo | Ban Kiém tra Phibu | .. .
vién . , . N , 2 Khong quy dinh
chirc cao Chu tich | dang ky du tuyén
HDTDVC
Bugc 3 | OW1 thong bio bang Cham nhit 05
van ban to1 nguoi ngdy ké tir ngdy
dar}g ky’ d}r tuygn HDTDVC két thuc kiém tra
khong dép tng dicu Phidu dine k¢ du
kién, tiéu chudn du T Gang Ky G
2 tuyen
tuyen
Trinh Tha truong co
quan, don vi duogc
phan cap tuyén dung
vién chuc quyét dinh | HDTDVC Khong quy dinh
phé duyét danh sich
thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan dy tuyén




Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyéen

Ban Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén

Khong quy dinh

Budc 4

Phé duyét danh sach
thi sinh du dicu kién,
ti€u chuan du tuyén

Tha truéng co quan,
don vi dugc phan cap
tuyén dung vién chirc

Khong quy dinh

Budc 5

T chure thi vong 1

HDTDVC

Cham nhat 15
ngady ké tir ngay
thong bao triéu tap
thi sinh duoc tham|
du vong 1

Cham nhat 15
ngay ké tur ngay
két thuc thi vong

Cham thi Ban cham thi I phai hoe}n thanh
viec cham thi
vong 1

Cong bd két qua thi Chim nhat 05

vong 1 va thong bao

ngay ké tr ngly

viéc nhan don phuc HPTDVC két, thuc  viéc

khao cham thi vong 1
Trong thoi han 15

Tiép nhén don phtc HPTDVC ngay ké tor ngay

khao

thong bao két qua
thi

Cham pht’}c khao va
cong bo két qua cham
phuc khao (n€u co)

Ban chim phuc khao,
HDTDVC

Cham nhat 15
ngay ké tr ngay
hét thoi han nhéan
don phuc khao

Thong bao tri¢u tap

Cham nhat 05
ngay ké tur ngay

thi sinh du diéu kién | HDTDVC ; , .
du thi vong 2 ket ~thie viee
i & cham thi vong 1

Cham nhat 15
, ngay ké tor ngay
T6 chtrc thi vong 2 HDPTDVC thong bédo tri€u
tap thi sinh dugc
tham du vong 2
Jpuone hop 1: Phong | ynrpyie Khéng quy dinh
Buéc 6 | Truong hop 2: Thi| pyprpy e Khong quy dinh
trén giay
Chém thi vong 2 HBTDVC, Ban cham | pp 500 quy dinh

thi
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Cong bd két qua thi
vong 2 va thong bao

viéc nhan don phic HPTDVC Khong quy dinh
khao
Trong thot han 15
ngay ké tur ngay
niém yét cong
Tiép nhan don phuc HPTDVC khai két qua vong

khao

2 (trong truong
hop thi vong 2
bang hinh thirc thi
viét)

Chdm phic khao va
cong bo két qua cham
phuc khao (n€u co)

HPTDVC, Ban chim
phuc khao

Cham nhét 1 15
ngay sau ngay hét
tho1 han nhan don
phuc khao

Budc 7

B4o cdo nguodi dung
dau co quan, don vi
c6 thdm quyén tuyén
dung vién chuc xem
xét, cong nhan két
qua tuyén dung

HDPTDVC

Cham nhat 05
ngay sau khi hoan
thanh viéc chim
thi vong 2 theo
quy dinh

Phé duyét két qua
tuyén dung

Gi1am doc S& Noi vu

Khong quy dinh

Thong bao cong nhan
két qua tring tuyén
té1 nguoi dang ky du
tuyén

HDTDVC

Trong thot han 10
ngay ké tr ngay
c6 quyét dinh
cong nhan két qua
tuyén dung

Budc 8

Hoan thién hd so
tuyén dung

Thu truéng co quan,
don vi dugc phan cép
tuyén dung vién chic;
ngudi trang tuyén

Trong thot han 30
ngdy, ké tir ngay
nhan duogc thong
béo két qua tring
tuyén

Budc 9

Ban hanh Quyét dinh
tuyén dung vién chirc

Co quan, don vi dugc
phan cap tuyén dung
vién chuc

Cham nhat 15
ngiy ké tir ngiy
ngudi trang tuyén
hoan thién hd so
tuyén dung
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Pong dau, luu trit ho
so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho:
- Trung tam Phuyc vy
hanh chinh coéng tin
(@61 Vv6i  cac s,
nganh).

- B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén
(d6i vsi UBND cap
huyén).

Van thu co quan, don
Vi dugc phan cap tuyén
dung vién chuic

Khong quy dinh

Budc
10

Tra két qua cho ca
nhan, to chirc

1. DPoi voi cac so,
nganh: Cong chuc cua
s6, nganh tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2. Boi véi UBND cép
huyén: Cong chuc tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua caa UBND
cap huyén.

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)

Quy dinh theo
tirng budc

2. Thii tuc xét tuyén vién chirc

Co

guan Th}r tw Noi d R 5 Trach nhiém xir ly Thoi gian
con 0i dung cong vié
thuc s ) & COns vie cong viéc (ngay lam viéc)
A viéc €
hi¢n :
SONoi 1. Dbi Véi cic so,
D;E,Vi nganh: Cong chuc
duoc. Tiép nhan Phiéu dang |cua SO, nganh tai
han ky du tuyén, scan tai | Trung tdm Phuc vy 30 neiv ké fi
P kb | Buse 1 | liéu va lru trir hd so | hanh chinh cong tinh. | = TEY. €
tuygﬂ Y90S | dien tir, chuyén hé so | 2. Do voi UBND clp | 8% 11one 530
dung dén co quan t6 chic huyén: Cong chuc tai | UYen dung
vien tuyen dung vién chuc | BO phan Tiep nhén va
i Tra két qua cua
chure

UBND cap huyén.
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Buéce 2

Thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung vién churc
(HbPTDVC)

Thu trudéng co quan,
don vi dugc phan cap
tuyén dung vién chirc

Khong quy dinh

Budc 3

Thanh 1ap Ban Kiém
tra Phiéu dang
ky du tuyén

HDTDVC

Cham nhét sau 05
ngay ké tir ngay
thanh lap
HDBTDCCVC

Kiém tra Phiéu ding
ky dyu tuyén

Ban Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén

Khong quy dinh

Toéng hop danh sach
ding ky du tuyén bao
cao Chu tich
(HbTDVC)

Ban Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén

Khong quy dinh

Truong hop 1: Gui
thong bao bang vin
ban t&1 nguol dang ky
du tuyén khong dap
tng diéu kién, tiéu
chuan du tuyén

HDPTDVC

Cham nhat 05
ngay ké tir ngay
két thic kiém tra
Phiéu dang ky du
tuyén

Truong hop 2: Trinh
Thu trudéng co quan,
don vi dugc phan cap
tuyén dung vién chirc
quyét dinh phé duyét
danh sach thi sinh du
diéu kién, tiéu chuan
du tuyén

HDPTDVC

Khong quy dinh

Budc 4

Phé duyét danh sach
thi sinh du di€u kién,
tiéu chuan du tuyén

Thu truéng co quan,
don vi dugc phan cap
tuyén dung vién chirc

Thoéng bao tri€u tap thi
sinh du diéu kién, tiéu
chuan du phong vén tai
vong 2

Thu truéng co quan,
don vi dugc phan cap
tuyén dung vién chirc

Khong quy dinh

Chdm nhat 15
ngay ké tur ngay

Budc 5 | To chire thi vong 2 HDTDVC thong bédo tri¢u
tap thi sinh duogc
tham du vong 2
.| Thi bang hinh thirc
Truong , Z < A )
hop 1 phong van hodc thuc | HDTDVC Khong quy dinh

hanh, thuc hién Budc 6
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Truong
hop 2

Thi trén gidy HDPTDVC Khong quy dinh
Cham thi Ban cham thi Khong quy dinh
Cong bd két qua thi
vong 2 va thong bao A :
viéc nhin don phic HDTDVC Khong quy dinh
khao
Trong thot han 15
ngéy ké tur ngay
& A , niém yét cong
Tiep nhan don phic HPTDVC khai két qua vong

khao

2 (truong hop thi
vong 2 bang hinh
thirc thi viét)

Cham nhat 13 15

Budc 6

Eﬁéoéhlé%nChing g}lél;rcl Ban chiam phiic khdo, | ngdy sau ngay hét
10, LONg HDBTDVC thoi han nhan don
phuc khao , ,
phuc khao
Bao cao nguoi dung ,
dau co quan, don vi co Cham nhat 05

tham quyén tuyén dung
vién chic xem x¢é&t,

HDPTDVC, Ban chim
thi

ngay sau khi hoan
thanh viéc cham

cong nhan két qua thi vong 2
tuyén dung
Phe duyet ket qua kY| Gisn) 4éc 86 Noivu | Khong quy dinh

tuyén dung

Thong bao cong nhan
két qua tring tuyén t6i
nguoi dang ky du
tuyén

HDTDVC

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay
c6 quyét dinh
cong nhan két qua
tuyén dung

Budce 7

Hoan thién ho so tuyén
dung

Tha truéng co quan,
don vi dugc phan cép
tuyén dung vién chirc;
ngudi trang tuyén

Trong thot han 30
ngay, ké tir ngay
nhan duoc thong
bao két qua trung
tuyén

Budc 8

Quyét dinh tuyén dung

Co quan, don vi dugc
phan cap tuyén dung
vién chure

Cham nhat 15
ngay ké tir ngay
ngudi tring tuyén
hoan thién hd so
tuyén dung
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Pong dau, luu trit ho
so, chuyén két qua giai
quyét TTHC cho:

- Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh
(d6i véi cac s, nganh).
- B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap huyén (ddi véi
UBND cép huyén).

Vin thu co quan, don
vi dugc phan cap
tuyén dung vién chuc

Khong quy dinh

Budc 9

Tra két qua cho ca
nhan, t6 churc

1. Déi Vi cic sd,
nganh: Cong chic
cua sO, nganh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
2. Pbi véi UBND cip
huyén: Cong chtrc tai
B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua
UBND cép huyén.

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)

Quy dinh theo
tirng budc

3. Tha tuc tiép nhan vao lam vién chirc

Co

guan Th}r tw ns A P Trach nhiém xir ly Thot gian
cong Noi dung cong viéc n oA NN
thwc " cong viéc (ngay lam viéc)
o viéc
hién :
1. Poi Véi cac so,
nganh: Cong chuc
cua SO, nganh tai
Sé Noi Tiép nhan Phiéu dang | Trung tdm Phuc vu
¢ 3 3 | hanh chinh ¢6n .
Dvu, . k}: dl_J:‘tuyen, ~scar; tai o g 30 ngiy ké ti
OBV pge1 | 6w va hwu trt ho so tinh. o ngdy thong bao
dwgrc dién tir, chuyén hd so | 2. Doi véi UBND tg éynd N &
phan den co quan to chirc | cap huyén: Cong Hyen cing
cap tuyén dung vién che | chac tai BO phan
tuyén Tiep nhan va Tra ket
dung qua cua UBND cap
vién huyén.
chire Tha truéng don vi
\ A - X u g A%
Budc 2 Thanh lap Hoi - dong dugc phan cap tuyén | Khong quy dinh

kiém tra, sat hach

dung
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Thanh 1ap Ban kiém
tra Phiéu dang ky du

Hoi déng kiém tra,

Cham nhét sau 05
ngay ké tur ngay

tuvén sat hach thanh 1ap
Y HPTDVC
Thdm dinh hdé so: | Co quan, don Vi
Kiém tra, phan loai ho | dugc phan cap tuyén | Khong quy dinh
SO dung vién chirc
Buéc 3 | Gui thong bao bang Cham nhit 05
van ban toxl neurol dal}g Ho6i dong kiém tra, ngay l,<e tl.l’x neay
ky du tuyén khong dap <4t hach ket ,thuc kiém tra
Ung diéu kién, tiéu : Phi€u dang ky du
chuan tuyén
T_hong qbac? ‘Atr1¢umtap .t;h ' Co quan, don Vi
sinh du di€u kién ti€p A X 2 A :
n . . .~ | dugc phan cap tuyén | Khong quy dinh
nhan vao lam vién . .
, dung vién chirc
chuec.
T6 chirc kiém tra sat hach
1. Kiém tra diéu kién | Hoi déng kiém tra, n )
tiéu chuan sat hach Khong quy dinh
Cham nhat 15
q Ar A .2 ngay ké tor ngay
2. T6 chtre sat hach H,Ql dong kiém ftra, thong bao triéu
sat hach . ..
tap thi sinh duogc
tham du sat hach
Truong hop 1: Phéng | HO1 d@)ng kiém tra, A .
van sat hach Khong quy dinh
, Trudng hop 2: Thi trén | H6i dong kiém tra, A :
Buded | oigy sét hach Khéng quy dinh
Cham thi Ban cham thi Khoéng quy dinh
Cong bd két qua thi va | .. .x .
thong bdo viéc nhén Hoi dong kiem tra, Khoéng quy dinh

don phuc khao

sat hach

Tiép nhan don phuc
khao

Hoi dong kiém
sat hach

tra,

Trong thoi han 15
ngiy ké tir ngiy
niém yét coéng
khai két qua
(truong hop thi
bang hinh thirc thi
viét)
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T6 chirc chdm phuc
khao; Cong bo diém
phuc khao

Ban chim phuc
khdo, Ho1 dong
kiém tra, sat hach

Cham nhét 1 15
ngay sau ngay hét
thoi han nhan don
phuc khao

3. B4o céo Thu truong
don vi dugc phan cép
tuyén dung két qua
kiém tra sat hach

Hoi dong kiém tra,
sat hach

Khong quy dinh

4. Trinh S& Noi vu Phé
duyét két qua kiém tra
sat hach

Thu truong don vi
duoc phan cap tuyén
dung

Khong quy dinh

Budc 5

Phé duyét két qua kiém
tra sat hach

Gi1am doc S& Noi vu

Khong quy dinh

Budce 6

Ban hanh quyét dinh
tiép nhén vao lam vién
chuc

Thu truéong don vi
duoc phan cap tuyén
dung

Khoéng quy dinh

Pong dau, luu trit ho
so, chuyén két qua giai
quyét TTHC cho:

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(d6i véi cac so, nganh).
- B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND
cap huyén (ddi véi
UBND cap huyén).

Van thu co quan,
don vi duoC phan
cap tuyén dung vién
chirc

Khoéng quy dinh

Budc 7

Tra két qud cho ca
nhan, to chirc

1. P6i Vvéi cac so,
nganh: Cong chuc
cia sé, nganh tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.
2. Bdi voi UBND cép
huyén: Cong churc tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua coa
UBND cap huyén.

Gi6 hanh chinh

Budc 8

Ky hop dong lam viéc

Thu truong don vi
dugc phan cap tuyén
dung

Khong quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ke tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

Quy dinh theo
tirng buéc
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C. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
LINH VU'C TO CHUC, BIEN CHE
1. Thii tyc thAm dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh thudc tham quyén quyét
dinh caa UBND cap huyén

. Thoi
Thir tw . n I .
N . n o Trach nhiém xuw ly glan
cong Noi dung cong viéc A o n .
vite cong viéc (ngay
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va | Cong chuc tai Bo phan Tiép
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén b | nhan va Tra két qua cua 1/2
phan chuyén moén xu ly UBND cap huyén
Budce 2 Nh’an t}o SO chuyén cho cong Lanh dao Phong N¢i vu 1/2
chuc xur ly
Kiém tra, tham dinh h?) s0, dy Cong chire duoc giao xur 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC o sg ¢ 8 y 06
trinh 1anh dao Phong Né6i vu
Xem xét, thong qua dy thdo trinh
Budc 4 | lanh dao UBND céap huyén phé | Lanh dao Phong Noi vu 01
duyét két qua giai quyet TTHC
Budce 5 Phe duyét két qua giai quyet Lanh dao UBND cap huyén 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho C;O ng chue duge giao xir ly 1/2
< ho so
Van thu
bong dau, luu trir hé so; chuyén
Bude 7 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 12
phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia UBND cip huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai BO phan Tiép Gids hinh
Budc 8 | 0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi nhan va Tra két qua cua chinh
(néu o) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10

(ké tir ngdy nhén di hé so hop 18)
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‘2. Thii tyc tham dinh to chirc lai to
quyet dinh caa UBND cap huyén

chiee hanh chinh thudc tham quyén

. Thoi
Thir tw . n I .
NI . n o Trach nhiém xuw ly glan
cong Noi dung cong viéc A o .
oA cong viéc (ngay
viéc oo
; lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai lidu va | Cong chuc tai Bo phan Tiép
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén b | nhan va Tra két qua cua 1/2
phan chuyén mén xir ly UBND cap huyén
Budc 2 Nh’an t}o 5% chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi vu 1/2
chuc xur ly
Kiém tra, tham dinh ho so, du | o o
Buoc3 | thio két qua giai quyét TTHC | 5 S§ 8 Y1 06
trinh 1anh dao Phong No6i vu
Xem xet, thong qua dy thao trinh
Budc 4 | lanh dag UBND cap huyén phé | Lanh dao Phong Noi vu 01
duyét két qua giai quyet TTHC
Buge 5 | he duyét két qua giai quyet|y. . 400 UBND cép huyén | 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . -
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho C;0 ng chie duge giao xir Iy 1/2
< ho so
Vin thu
bong dau, luu trir hé so; chuyén
Bude 7 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 12
phan Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai B phan Tiép | ..., .
. A 1 . A C 1A 1 A . . LA . . | Gio hanh
Budc 8 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | nhan va Tra két qua cua .
L. 4 x N chinh
(néu o) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10
(ké tir ngdy nhén di hé so hop 1@)
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3. Thi tuc thim dinh giai thé té chirc hanh chinh thudc tham quyén quyét
dinh caa UBND cap huyén

Thir tw Thoi
N A n o Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A o en .
vite cong viéc (ngay
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liu va | Cong chuc tai BY phan Tiép
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén b | nhan va Tra két qua cua 1/2
phén chuyén mon xu ly UBND cap huyén
Bugc2 | \han ho so, chuyén cho cong |y .01 40 phong Noi vu 1/2
chtrc xur 1y
Kiém tra, tham dinh h?) so, du Céne chite duoc siao xir 1§
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC o sc% 8 y 06
trinh 1anh dao Phong No6i vu
Xem xét, thong qua dy thdo trinh
Budc 4 | lanh dao UBND cép huyén phé | Lanh dao Phong Noi vu 01
duyét két qua giai quyet TTHC
Budce 5 Phe duyét keét qua gidi quyet Lanh dao UBND cap huyén 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | CO18 chie duoe giao xurly |y
< ho so
Van thu
bong dau, luu trir ho so; chuyén
Bude 7 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 12
phan Tiép nhén va Tra két qua
cia UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai BY phan Tiép Gids hanh
Budc 8 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | nhan va Tra két qua cua chinh
(néu co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10

(ké tir ngay nhén di hé so hop 18)
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Phan I1

QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC NOI VU

I. LINH VU'C TO CHUC, BIEN CHE
1. Thii tuc thim dinh d@ 4n vi tri viéc 1am thudc thim quyén quyét dinh ciia

UBND cép tinh
€Ol Thirty oo | Tha
quan con Nbi dune cone viec Trach nhiém xuw ly glan
thuc viécg : g cong it cong viéc (ngay
hién ; lam viéc)
Tiép nhdn hd 80, scan tai lieu | Cong chic cua Van
. va luu trit hd so dién tr, | phong UBND tinh tai
Buoc 1 SN A A A 1/2
chuyén bd phan chuyén moén | Trung tdm Phuc vu
xur ly hanh chinh c6ng tinh
Buse 2 Nh’an hqo 0, chuyén cho cong La?h d.aﬂo ph9ng Cong 1/2
chuce xtur ly chure, vién churc
Kiém tra, thim dinh ho so, du
. thao két qua giai quyeét TTHC | Cong chic dugc giao
Bude 3 trinh lanh dao phong Cong | xr 1y hd so 22,5
chure, vién chire
Kiém tra, thong qua dy thao | . . \ A
Busc4 | trinh lanh dao S phé duyét iﬁi‘ ‘Vif‘e(; Eﬁg?g Cong | 45
két qua giai quyet TTHC ’
S Ngi | Buoe5 | The QUYEL KL Qud A QWEL |y o o0 56 Noi v 112
vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , .
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COPg Shue dugc giao | 4,
Vin thu xur 1y ho so
Bong déu,, luu trir ho 50
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 142
hanh chinh cong tinh
A 1A . :_ 14 | Cong chic cua Van
. Tw:p nhan ho sova chuyén k;et phong UBND tinh tai
Buéc 8 | qua gidi quyét TTHC dén ~ 1/2
UBND tinh Trung tdm Phuc vy
hanh chinh c6ng tinh
Téong thoi gian giai quyét‘ tai S6' Noi vu (1)
et ngay nhan du no so hop Le ,
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢) 27,5




19

Ti€p nhan ho so, scan tai liéu,
luu trit ho so dién tu, chuyén

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai

Budce 1 lanh dao phong chuyén moén | Trung tdm Phuc vu 12
xu ly hanh chinh cong tinh
Buse 2 Nh’an Whol so, chuyén cong | Lanh dao phong Tong 12
chuc xur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Budc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chue dugc giao 05
trinh lanh dao phong Tong | xu 1y ho so
hop
Tham dinh du thao ket qua 7
. giai quyét TTHC, thong qua | Lanh dao phong Tong
Bugc 4 va trinh 1anh dao Van phong | hop 02
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao |, . < .
Buoch | kit qua giai quyét TTHC, ngDdéﬁhvan phong | o
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Vin | gysce |91 quyet TTHC, chuyen |, . - 4.0 UBND tinh 01
phong cong churc duoc giao xu ly ho '
UBND SO
tinh Budc 7 Chu?/en dy thao k?t qua giai qungrg> (ihu:c duoc giao 1/2
quyét TTHC cho Van thu Xtr 1y ho so
Kiém tra thé thirc van ban,
Budc 8 | trinh 1anh dao UBND tinh phé | Van thu 01
duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | | . ,
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao s, dong dau, luu trit va
. chuyén két qua giai quyét | .
Bu6C 10 | +THC cho Trung tam Phuc vy | ¥ 2™ Y 12
hanh chinh cong tinh
. 1 X s X Cong chuac cua Van
| Tra ket qua giai quyet TTHC | 15 \BND tinh tai | Gio hanh
Budc 11 | cho ca nhan, t6 churc, thu phi, R .
1¢ phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu | chinh
¥ P u hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vian phong UBND tinh (2)
(Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 12,5
Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhan du ho so hop l¢) 40
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2. Thi tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thAm quyén quyét dinh

ciia UBND cép tinh

[Co : Thoi
Thir tw . A o1 .
quan A e n ‘n Trach nhiém xur ly gian
cong Noi dung cong viéc A e .
thuc viee cong viéc (ngay
hién ) lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu | Cong chirc cua Vin
Buse 1 va hgsu trt ho so dién tu, | phong UBND tinh tai 1/2
chuyén bd phan chuyén moén | Trung tdm Phuc vu
xu ly hanh chinh cong tinh
Buse 2 Nh’an hqo S0, chuyén cho cong La¥1h d-a/\O ph9ng Cong 12
chtc xu ly chuc, vién chirc
Kiém tra, thim dinh hé so, du
Buse 3 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugc giao 12
trinh 1anh dao phong Cong | xur Iy ho so
chirc, vién chirc
Kiém tra, thong qua dy thao | . . \ A
Bugc4 | trinh lanh dgo S& phé duyét | - 320 Phong Cong | g
két qua giai quyet TTHC ’
S& Noi A A LA . g 2
va | Bugcs | Phe duyet ket qua gidl quyet |y 400 56 Ngi vy 112
: TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | . , .
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COPg Shue dugc giao | 4,
- xur 1y ho so
Van thu
Déng déiq, luu trir hod 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 12
hanh chinh cong tinh
A 1A \ : .z | Cong chuc cua Van
. | Tiépnhanho sgva chuyén ket | Lo ND tinh tai
Budéc 8 | qua giai quyét TTHC dén - 1/2
UBND tinh Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu (1)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢) 17
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai liéu,
lwu trit ho so dién tir, chuyén
lanh dao phong chuyén mon
xu ly

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

1/2

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong

chuce xur ly

Lanh dao phong Téng
hop

1/2

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong Tdng
hop

Cong chuae dugc giao
xu 1y ho so

3,5

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Téng
hop

1/2

Budc 5

Xem xet, thong qua dyu thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1/2

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cong churc dugc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao
Xt 1y ho so

1/2

Budce 8

Kiém tra thé thic vian ban,
trinh 1anh dao UBND tinh phé
duyét

Van thu

1/2

Buéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 10

Vao s, dong diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

1/2

Bude 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén, té chuc, thu phi,
1€ phi (néu c6)

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)

(2)
08

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

1)+
25
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3. Thii tuc thim dinh dé an vi tri viéc 1am thudc thAm quyén quyét dinh
cua nguoi dirng dau UBND cap tinh

Co . Thoi
Thir tw . A o1 .
quan A ns n - Trach nhiém xur ly gian
cong Noi dung cong viéc A e .
thuc vide cong viéc (ngay
hién ) lam viéc)
Tiép nhéan ho 50, scan tai licu | Cong chuc cua Van
Busce 1 va lgsu trt ho so dién tu, | phong UBND tinh tai 12
chuyén bd phan chuyén moéon | Trung tam Phuc wvu
xu ly hanh chinh cong tinh
Busce 2 Nh’an hqo S0, chuyén cho cong La?h dio ph(?ng Cong 1/2
chuce xur ly chure, vién chirc
Kiém tra, thim dinh hd so, du
. thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugc giao
Bude 3 trinh 1anh dao phong Cong | xu 1y hd so 22,5
chure, vién chire
Kiém tra, thong qua du thao | . . A
Buc 4 |trinh linh dao S6 phe duyét | - 380 Prong Cong | g
két qua giai quyét TTHC ’
Sé Noi ¢ ot ké A giai & .
O Buges |PhC duyét ket qua gial quyet |y h 4a0 S Noi vu 1/2
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. . .
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | C01& chuc duge giao | )
- xur 1y ho so
Van thu
bong déiq, lvu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 1/2
hanh chinh cong tinh
A 1A . z_ 14 | Cong chic cua Van
. | Tiépnhanhd sova chuyén ket | 1o UBND tinh tai
Buéc 8 | qua gidi quyét TTHC dén ~ h 1/2
UBND tinh Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
Téong thoi gian giai quyé't‘ tai S6' Noi vu (1)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢) 27,5
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai liéu,
lwu trit ho so dién tir, chuyén
lanh dao phong chuyén mon
xu ly

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

1/2

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong

chuce xur ly

Lanh dao phong Téng
hop

1/2

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong Tdng
hop

Cong chuae dugc giao
xu 1y ho so

05

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong
hop

02

Budc 5

Xem xet, thong qua dyu thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cong churc dugc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao
Xt 1y ho so

1/2

Budce 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh phé
duyét

Van thu

01

Buéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 10

Vao s, dong diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

1/2

Bude 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén, té chuc, thu phi,
1€ phi (néu c6)

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)

(2)
12,5

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

D+
40
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4. Thii tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thim quyén quyét
dinh cia ngudi dirng dau Uy ban nhan dan cap tinh

[Co . Thaoi
Thir tw . A Lt .
quan R A n - Trach nhiém xur ly gian
cong Noi dung cong viéc A en .
thwc viac cong viéc (ngay
hién ’ lam viéc)
Tiép nhéan ho 50, scan tai licu | Cong chuc cua Van
Busce 1 va lgsu trt ho so dién tu, | phong UBND tinh tai 12
chuyén bd phan chuyén moéon | Trung tam Phuc wvu
xu ly hanh chinh cong tinh
Busce 2 Nhan hd so, chuyén cho coéng | Lanh dao phong Céng 1/2
chtrc xur ly chuc, vién chirc
Kiém tra, thim dinh ho so, du
Buse 3 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chuc duoc giao 12
trinh lanh dao phong Cong | xr Iy ho so
chure, vién chuce
Kiém tra, thong qua dy thao | . \ A
Buoc 4 | trinh lanh dao So phé duyét i‘;‘;‘i‘ ‘Vif‘e(; Eﬁg?g Cong | 45
két qua giai quyet TTHC ’
Sé Noi A A 1A . g 2
va | Buscs | RS QUYL KELAQUA gL AWEL |y o gao S6 NG v 1/2
Tiép nhan két qua giai quyét | . . :
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COR8 chuc duge giao |y
Vin thu xur 1y ho so
Pong dau, lvu trit ho so;
. chuyén két qua gidi quyét | .
Buoc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 142
hanh chinh cong tinh
A 1A \ : 14 | COng chic cua Van
Ti€p nhan ho so va chuyén két . . .
Budc 8 |qua gidi quyét TTHC dén |POMe UBND tinh il
UBND tinh Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gii quyét tai S6 Noi vu (1)
(ke ter ngay nhan du ho so hop 1¢) 17
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai liéu,
lwu trit h6 so dién tir, chuyén
lanh dao phong chuyén mon
xu ly

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

1/2

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong

chuce xur ly

Lanh dao phong Téng
hop

1/2

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong Tdng
hop

Cong chuae dugc giao
xu 1y ho so

3,5

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Téng
hop

1/2

Budc 5

Xem xet, thong qua dyu thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1/2

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cong churc dugc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao
Xt 1y ho so

1/2

Budce 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh phé
duyét

Van thu

1/2

Buéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 10

Vao s, dong diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

1/2

Bude 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén, té chuc, thu phi,
1€ phi (néu c6)

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

(2)
08

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

D+
25
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I1. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU, LUU TRU
Thii tuc cip bén sao va ching thwe tai liéu luwu triv (Pi véi tai liéu thudc
dién han ché sir dung, tai li€u dic biét quy, hiém)

(ké tir ngdy nhén di hé so hop 18)

[Co , Thaoi
Thir tw . A 1 .
quan N A n - Trach nhiém Xxur ly gian
cong Noi dung cong viéc A en -\
thuc n cong viéc (gio
1 viéc T
hién ) lam vigc)
Tiép nhén ho so, scan tai liu | Vién chire duoc phan
Buse 1 va hqru trt ho so dién tu, | cong ti€p nhan ho so 01 sis
chuyén cho lanh dao Trung | cua Trung tam Luu tri &
tam Luu trir lich st lich str
Busce 2 Nh’an }}0 50, chuyén cho vién | Lanh ~da_o Tl:ung tam 01 gics
chuce xtur ly Luu trir lich st
Kiém tra, thim dinh hé so, du
, thao két qua giai quyét TTHC | Vién chirc duge phéin "
Budc 3 trinh 1anh dao Trung tdm Luu | cong xur 1y hd so 02 gio
trir lich s
Kiém tra, thong qua du thao, | . . A
Buéc 4 | trinh lanh dao So phé duyet | -on dao Trung tam |5, .
Trung Y X Luu trir lich st
A két qua giai quyet TTHC
tam
Luu
trir . Phé duyét két qua giai quyét | . - NTAC "
lich Buéce 5 TTHC Lanh dao S& Noi vu 01 gio
str, S¢
Noi vu Tiép nhan két qua giai quyét | .. . :
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | V.0 chuc duoc giao |, i
- xur 1y ho so
Vian thu
bong déiq, lvu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,. .\
Buae 7 TTHC cho Trung tdm Phuyc vu Van thu 12 gi
hanh chinh cong tinh
& A 1A \ 2 . 4« | Cong chic cua Van
_ | Tiepnhan o sgva chuyén ket | o ' (BND tinh tai .
Buéc 8 | qua gidi quyét TTHC dén ~ h 01 gio
UBND tinh Trung tam Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Trung tim Luu trir lich sir, (1)
S& Noi vu .
08 gitr
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Ti€p nhan ho so, scan tai liéu,
luu trir ho so dién tu, chuyén

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai

Bude 1 lanh dao phong chuyén moén | Trung tam Phuc wvu 01 gio
xu ly hanh chinh cong tinh
Budc 2 Nh’an Whol so, chuyén cong | Lanh dao phong Tong 02 gics
chuc xur ly hop
Kiém tra, thim dinh hd so, du
. thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chiic dugc giao -
Buge 3 trinh 1dnh dao phong Téng | xu 1y hd so 06 gio
hop
Tham dinh du thao ket qua ”
. giai quyét TTHC, thong qua | Lanh dao phong Tong .
Budc 4 va trinh 1anh dao Van phong | hop 03 gio
UBND tinh
Xem xé&t, thong qua du thao | . . < \
Busc5 |kt qua giai quyét TTHC, | o G0 Van phong | g gig
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Busc 6 | 91al auyet TTHC, chuyen |, .\ 4o UBNDtinh | 03 gio
Vin cong chuc dugc giao xu 1y ho
phong SO
UBND . Chuyén du thao két qua giai | Cong chiic dugc giao -
tinh | P97 | quyét TTHC cho Van thu xtt 1y hd so 01 gio
Kiém tra thé thic vian ban,
Budc 8 | trinh 1anh dao UBND tinh phé | Van thu 01 gio
duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . . . ‘ \
Buéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 02 gio
Vao s, dong diu, luu trit va
. chuyén két qua giai quyét | . .
Bude 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01 gio
hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, chuyén két qua Cong chirc cua Van
Buéc 11 | giai quyét TTHC cho Trung | Prong UBND tinh tai | gy oo
tam Luu trir lich st Trung tam Phuc vy
i hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | v.on chie duoc phan o~
. Y U . | cong xu ly ho so cua | Gio hanh
Budc 12 | cho ca nhan, to chic. Thu phi, . - 1. ,
A ovs A g Trung tam Luu trir lich chinh
1€ phi (néu co) sit
Tong thoi gian giai quyét tai Vian phong UBND tinh (2)
(Ké tir ngay nhan du ho so hop lé) 24 gio
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) + (2)

(Ké tir ngay nhan du ho so hop l¢)

32 gior
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I11. LINH VUC CONG CHUC
1. Thi tuyén cong chirc

Coquan | e . o Trich nhiém xirly | |01 9ian
thuc R A Noi dung cong viéc R oA (ngay
.A cong viéc cong viéc N
hién lam viéc)
Sé Noi
vu, Van q Thyc hién theo quy
phong Buéc1l |Thong bdo tuyén dung | trinh tai Bang chi tiét
UBND .1.1
tinh
Trung Tiép nhan Phiéu dang ,
tam , 2 .. | Cong chirc cua Van | 30 ngay ké tur
ky du tuyén, scan tai . ) . \ A
Phuc vu . A o 1A phong UBND tinh tai | ngdy  thdng
Tt Buéc 2 | liéu va luu trir ho so . ” 2
hanh dicn tir. chuvén S& Nbi Trung tdm Phuc vu | bdo tuyén
chinh vu » LY " | hanh chinh cong tinh | dung
cong i
S& Noi ‘
vu, Van Thanh lap Hoi dong | Thue hién theo quy
phong Budc 3 | tuyén dung cong churc | trinh tai Bang chi tiét
UBND (HPTDCC) .1.1
tinh
i Cham  nhat
Thanh 13p Ban Kiém | Thyc hién theo quy [ sau 05 ngay
Buéc 4 |tra Phiéu dang | trinh tai Bang chi tiét | ké tr ngay
ky du tuyén 1.1.2 thanh lap
HDTDCC
Ban Kiém tra Phiéu
Bude 5 Kiém tra Phicu dang ky | dang ky du tuyén
du tuyén trién khai thuc hién
nhiém vu
Hoi d3 ;ir;:llg kl}ogu i?ln%n ssgg Ban Kiém tra Phiéu
o dxong Budc 6 ang <y cu tuyen * dang ky du tuyén
tuyén cdao Chu tich Hoi dong | ; 2o
2 tong hop két qua
dung tuyén dung ,
Gui thong bao bang Ch? m nh;at O?
o e e n . ngay ké tu
\ van ban t61 nguoi dang | Thuc hién quy trinh A s
Truong hop| , 2 A . ) ..z, | ngay két thuc
ky du tuyén khong dap | theo Béang chi tiét | =
1 , X A A kiém tra
ung diéu kién, tiéu | 11.1.2 2 .
chuén du tuyén Phidu ~ dang
i ky du tuyén
Trinh Chua tich UBND
. tinh phé duyét danh | Thyc hién theo quy
TrUONE P! Sich thi sinh du diéu | trinh tai Bang chi iét

kién, ti€u chuan du
tuyén

11.1.2
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Chua tich UBND tinh
phé duyét danh sach thi

Thuc hién theo quy

Budc 7 sinh7 4o di éuqkién, ticu ‘;rllln]}-l ;a,u Bang chi tiét
chuan du tuyén o
Thong bao triéu tap thi | Thyc hién theo quy
Buéc 8 |sinh dugc tham du | trinh tai Bang chi tiét
vong 1 11.1.2
Cham  nhét
Ho¢1 dong tuyén dung | 15 ngay ke tu
. A g4, va cac by phédn gilp | ngay  thdng
Bu6c 9 | To chirc thi vong 1 viéc trién khai thuc | bao triéu tap
hién theo quy dinh thi sinh tham
du vong 1
Truong hop| Thi trén mdy vi tinh: thong bao két qua cho thi sinh duoc biét
1 ngay sau khi két thic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh
Truorrég hop Thi trén gidy
Cham nhat 15
ngay ké tu
Ban chim thi trién gﬁay \}{(‘)ertl thui
Chém thi khai thuc hién nhiém | .. YO"&
vu theo quy dinh phai hoan
: : thanh viéc

cham thi vong
1

Cong bd két qua thi
vong 1 va thong bao
viéc nhan don phtc
khao

Thuc hién theo quy
trinh tai Bang chi tiét
11.1.2

Cham nhit 05
ngdy ké tur
ngay két thuc
viéc chim thi
vong 1

Tiép nhan don phiic
khao

S& Noi vu (co quan
thuong truc cua Hoi
déng) to chuc tiép
nhan phiéu

Trong  thoi
han 15 ngay
ké tor ngay

cong bd két
qua thi

Thanh lap Ban cham
phuc khao

Thuc hién theo quy
trinh tai Bang chi tiét
11.1.2

T6 chirc cham phic
khao, cong bd két qua
chaim phic khao (néu
co)

Ban cham phiic khao
tricn khai thuc hién
theo quy dinh

Cham nhat 15
ngidy ké tir
ngay hét thoi
han nhan don
phuc khao
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Thong bao tri¢u tap thi

Thuc hién theo quy

Cham nh?ét 05
ngay ké tu

Budc 10 | sinh du dicu kién dy thi | trinh tai Bang chi tiét | ngdy két thac
vong 2 11.1.2 viéc cham thi
vong 1
Cham nhét 15
Ho6i dong tuyén dung neay ke o tu
: . va cac bo phan gitp neay thong
Buoc 11 | T6 chue thi vong 2 oA R - bado triéu tip
viéc trién khai thuc |, .
hién theo quy dinh | L sinh dugc
: : tham dy vong
2
Ban cham thi trién
Cham thi vong 2 khai thuc hién nhiém
vu theo quy dinh
Cong b6 két qua thi 3 Cham nhat 05
vong 2 va thong bao Thyc hién theo quy |ngay k& tu
viec nhan don ohic trinh tai Bang chi tiét | ngay két thuc
o PR e viéc chém thi
vong 2
S& Noi vu (co quan g;gngi 5 nthsl
Ti€p nhan don phuac | thuong tryc cia Hoi |, : . say
\ A 2 , .« |ké tur ngay
khao dong) t6 chuc tiep | . S
R £ cong bd ket
nhén phiéu o
qua thi
\ A z | Thuc hién theo quy
Tllllgzﬁlihﬁ)p Ban cham trinh tai Bang chi tiét | Cham nhit 15
p 11.1.2 ngdy ké tur
T6 chitc chim phic . |neay hét thoi
khao, cong bd ké'tpqllié Bap cham phiic khdo | han nhan don
chﬁm’ hie khao (néu trién khai thuc hién phuc khao
co) P theo quy dinh
Cham nhét 05
Trinh Chi tich UBND | Thuc hién theo quy Egzryl Salih;nhr:
Budc 12 | tinh xem xét, phé duyét | trinh tai Bang chi tiét vide chim thi
két qua tuyén dung 11.1.2 V(‘)'ng 7 theo
quy dinh
Xf‘: Chi tich UBND tinh | Thyc hién theo quy
BB"N% Buéc 13 | phé duyét két qud tuyén | trinh tai Bang chi tiét

tinh

dung

11.1.3
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Trong  thoi
han 10 ngay
Héi dong Thong bao cong nhan | Thyc hién theo quy | ké tu ngay co
tuyén Buoc 14 | két qua trung tuyén tdi | trinh tai Bang chi tiét | quyét  dinh
dung nguoi dang ky du tuyén | 111.1.2 phé duyét ket
qua tuyén
dung
Trong  thoi
Can ctt theo Thong haﬁm %O neay
\ ca 1A 2 . , 2 - | ké tor ngay
. Hoan thién ho so tuyén | bdo trung tuyén, S& A
Budc 15 n “k ~ . x |nhan  duogc
dung No6i vu tiép nhan ho n L1 X
: thong bio két
so theo quy dinh , ,
qua trung
tuyén
Chém nhét 15
So-Noi Thuc hién theo quy ngay ke tu:
vu . X, 4 2 N . .2 | ngay  nguoi
: Budc 16 | Quyeét dinh tuyén dung | trinh tai Bang chi tiét | S 2
11.1.4 trung tuyer}
o hoan thién ho
so tuyén dung
Pong dau, luu trit ho
s0, chuyén ket qua giai
Budc 17 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Trung
tam ) Cong chuc cua Van
Phuc vu Buéc 18 Tra két qua cho ca | phong UBND tinh tai
hanh nhan, t0 chirc Trung tam Phuc wvu
chinh hanh chinh cong tinh
cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ke ter ngay nhan di ho so hop 1€)

Quy dinh
theo tirng
bwdc
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BANG CHI TIET .11

€Ol Thirty .| Thigian
quan n s A - Trach nhiém xur ly :
thuc cong Noi dung cong viéc cong vigc (ngay
hién viéc * lam viéc)
Tiép nhan hé so, van ban
Budc 1l | chi dao, trién khai thuc | Van thu
hién
. Nhan hd so, chuyén cho | Linh dao phong Cong
Budc 2 o 1y A .
cong chuc xu ly chtrc, vién chirc
Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét | . . . \
Buoc3 | TTHC tinh lanh dao | SONg Chuc duge glao xu
\ o , .~ | Iy ho so
phong Coéng chuc, vién
chuc
Sé T 5
Nbi K1qem ‘tra, ~thong qua dl_f ) ‘ A Thoi gian
01 . thdo trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao phong Cong - 2 .
Budc 4 A 1A . s X A g trien khai
vu duyét két qua giai quyét | chirc, vién chuc - A
thuc hién
TTHC . ;
cac budc
can ctr theo
. Lk C tong thoi
Buocs | L0¢, duyet ket qua gidi |y, b 400 96 Nei vu gian quy
quyet TTHC :
dinh
Tiép nhan két qua gidi| -, . . ,
Budc 6 | quyét TTHC tr Lanh dao foﬁf Sfyh“" dugc giao xu
chuyén cho Van thu y
bong déu,, lwu trit hod 50;
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trit hd so dién tir,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu ly

Van thu UBND tinh

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cong
chtc xu ly

Lanh dao phong Tong hop

Buée 3

Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
phong Téng hop

Cong chirc dugc giao Xu
1y ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng
qua va trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Chuyén du thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chirc dugc giao Xu
1y ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

Budc 10

Vao sb, dong diu, luu trix
va ban hanh theo noi nhan

Van thu




34

BANG CHI TIET II1.1.2

Co Thoi gian
quan | The tu . o Trach nhi¢m xir Iy g
n A Noi dung cong viéc R oA (ngay
thuc | cong viéc cong viéc lom vié
hien am viéc)
Tiép nhan hé so, van ban
Buéc 1l | chi dao, trién khai thuc | Van thu
hién
T6 thu ky gitp viéc Hoi
. Nhan hoé so, chuyén cho | dong tuyén dung (Lanh
Budc 2 A .y . A .
cong chuc xu ly dao phong Cong chuec,
vién churc)
Kiém tra, thim dinh hd so,
Buéc 3 du thao két qua giai quyét | Cong chirc duge giao xu ly
TTHC trinh 1anh dao phong | ho so
Cong chtrc, vién chuc
S¢ ;4 : Thaoi gian
Noi Kiém tra, thong qua du o !
vu | Busc4 thao trinh lanh dao SO phé | Linh dao phong Cong | tren k_hf“
' duyét két qua giai quyét | chuc, vién chic thyc hién
TTHC cac budc
can cu
theo tong
A At 1A 2 ia thoi gian
. Phé duyét két qua giai | .  NTA '
Budc 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu quy dinh
Tiép nhan két qua giai| -, , . _
Buéc 6 | quyét TTHC tir Lanh dao 1?5’25 chire duoc giao xir Iy
chuyén cho Van thu
Dong déq, luu trir ho 503
Budc 7 | chuyen ket qua giai quyet | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian giai quyé't‘ tai S& Noi vu
(ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién tu,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu 1y

Van thu

Budc 2

Nhéan ho so, chuyén cong
chtc xu ly

Lanh dao phong Tong hop

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
phong Tong hop

Cong chirc dugc giao xtr Iy
ho so

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua
giai quyét TTHC, thong
qua va trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chic dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Chuyén dy thio két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chirc dugc giao xur Iy
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Chu tich Hoi dong tuyén
dung

Budc 10

Vao s6, dong dau, luu trix
va ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET III.1.3

Co Thoi gian
quan | Thotw A n " Trach nhiém xir ly J
n A Noi dung cong viéc R oA (ngay
thwc | cong viéc cong viéc lam viéc)
hién '
Busc 1l | Tiép nhan hd so tailiéu | Vin thu
. Nhén hd so, chuyén cong | | . \ 2
Budc 2 chirc xit I Lanh dao phong Tong hop
Kiem tra, tham dinh h so,
Buse 3 du thao két qua giai quyet | Cong chirc dugc giao Xur
TTHC, trinh lanh dao | Iy ho so
phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, thong |, . \ 2
Buge 4 qua va trinh 1anh dao Van Lanh dao phong Tong hop
phong UBND tinh
Xem x¢t, thong qua du
Busc 5 thao ket qua giai quyéct | Lanh dao Van phong
Vin TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh
phong UBND tinh
UBND Thong qua du thao két qua
tinh & 3
Bugc g |91l quyet TTHC, chuyén |y . 4 o UBND tinh
cong chirc dugc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua | -, , .
Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | COng chue duot giao xu
1y ho so
thu
Kiém tra thé thirc vin ban,
Bu6c 8 | trinh 1anh dao UBND tinh | Van thu
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh
thu
Busce 10 Vao so0, dong dau, luu trir Vin thu

va ban hanh theo noi nhan
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BANG CHI TIET IIl.1.4

Co Thoi gian
quan | Thi tu N . Trach nhiém xir Iy &
R A NoQi dung cong viéc n o (ngay
thuc | cong viéc cong viée lam vié
= am viéc)
hién
. Nhén hd so, chuyén cho | Ldnh dao phong Cong
Budce 1 R oy o ia .
cong chirc xu ly chtre vién chirc
Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét | .. . . ,
Buoc?2 |TTHC trinh Lanh dao | CONg chuc duoc giao xu
\ A , .~ | Iy ho so
phong Coéng chac vién
chuc
Xem xét, thong qua du N
’ - Thoi gian
. thdo trinh Lanh dao S& | Lanh dao phong Cong by glafl
Budc 3 n N 1A S . A . trien khai
phé duyét két qua giai | chic vién chuc thue hien
So quyéet TTHC . .
A cac budc
Noi <
can ci
Ve ) theo tong
Bugc4 | Lne, duyét ket qua gldily,op 400 56 N6i vy thoi gian
quyet TTHC quy dinh
Tiép nhan két qua giai| -, . . ,
Budce 5 quyég TTHC tu Lanh dao So}rll ({f Sghu:c dugc giao xur
chuyén cho Van thu y
Budce 6 Vao so0, dong dau, luu trir Vin thu

va ban hanh theo noi nhan
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2. Thii tuc xét tuyén cong chirc

Co

Tha tu , A Thai gian
quan N s A - Trach nhiém xur ly .
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
thuc n cong viéc e
hign viéc lam vigc)
Sé Noi
vu, Van n .
" . A . 2 Thyc hién theo quy trinh
Bléol\lllg Budc 1 | Thong bao tuyén dung tai Bang chi tiét 111.2.1
tinh
Trung
Ft)?]mc Tiép nhan Phiéu diang ky | Cong chirc cua Van | 30 ngay ké
u . du tuyén, scan tai li¢u va | phong UBND tinh tai | tur ngay
vu | Budc 2 R A A \ A .
hanh luu trie hoé so dién tu, | Trung tdm Phuc vu hanh thor}g bao
chinh chuyén S& Noi vu chinh cong tinh tuyén dung
cong
Sé
N@i vu, \ A A 2 2
Vian Buéc 3 ;}lﬁnh lap I;Igrll dong ucll}qlleri;l Thyc hién theo quy trinh
phong (HngTDC Q) & tai Bang chi tiét 111.2.1
UBND
tinh
Cham nhét
i sau 05
Budce 4 Thanh lép Ban Kiém tra | Thyc hién theo quy trinh | ngay k& tur
Phiéu dang ky du tuyén tai Bang chi tiét 111.2.2 ngay thanh
lap
HDTDCC
2 A as , Ban Kiém tra Phiéu ding
| Buocs E‘eérg tra Phieu dang ky dw |y o' tuyén  trién  khai
Hoi Y thyc hién nhiém vy
dﬁng A , - - R - A -
tuyén Tong hop danh sach dang | Ban Kiém tra Phiéu dang
dung Budc 6 | ky du tuyén bao cao Chu | ky du tuyén tong hop két
) tich HDTDCC qua
Cham nhét
Gui thong bao bang vin ?j rlllgéayklg
Truong | ban t61 nguoi dang ky du | Thuc hién quy trinh theo thl'lcg iiém
hop 1 | tuyén khong dap tng di€u | Bang chi tiét [11.2.2 tra  Phiéu
kién, ti€u chuan du tuyén - ,
dang ky du

tuyén
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Truong
hop 2

Trinh Chu tich UBND tinh
phé duyét danh sach thi
sinh di diéu kién, tiéu
chuén du tuyén vong 2

Thuc hién quy trinh theo
Bang chi tiét I11.2.2

Budc 7

Chu tich UBND tinh phé
duyét danh sach thi sinh dua
diéu kién, tiéu chudn du
tuyén

Thuc hién theo quy trinh
tai Bang chi tiét 111.2.3

Budc 8

Thong bao tri¢u tap thi sinh
dua diéu kién tham du phong
van tai vong 2

Thyuc hién quy trinh theo
Bang chi tiét [11.2.2

Cham nhét
05 ngay sau
ngay  két
thic  viéc
kiém  tra
didu  kién,
tiéu chuan
cia nguoi
du tuyén tai
vong 1

Budc 9

T chirc phong van vong 2

Ho6i dong tuyén dung va
cac by phan giip viéc
trién khai thyuc hién theo
quy dinh

Cham nhét
15 ngay ké
tr  ngay
thong bao
triéu  tap
thi sinh
duoc tham
du vong 2

Budc
10

Trinh Chu tich UBND tit}h
phé duyét két qua tuyén
dung

Thuc hién theo quy trinh
tai Bang chi tiét 111.2.2

Cham nhét
05 ngay sau
khi  hoan
thanh viéc
chdm  thi
vong 2 theo
quy dinh

Van
phong
UBND

tinh

Budc
11

Chu tich UBND tinh phé
duyét két qua tuyén dung

Thuc hién theo quy trinh
tai Bang chi tiet 111.2.3
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Trong thoi
han 10
Hoi n A A 1A ngay ké tir
dong | Budc Tlllléoné,l an tucog; & tg}ilalrll lllfg; Thuc hién theo quy trinh | ngay  ¢6
tuyén | 12 ga‘m k, f;’u s BUOL | tai Bang chi tiét [I1.2.2 | quyét dinh
dung g Ry driuy phé duyét
két qua
tuyén dung
Trong thoi
han 30
‘ | Can cu theo Thong bao | ngay ke tu
Buoc | Hoan thién hé so tuyén | trang tuyén, S6 Noi vu | ngay nhan
13 dung tiép nhéan ho so theo quy | dugc thong
dinh bao két
qua  trang
tuyén
) Cham nhat
S_O’ 15 ngay ke
NoI vu tr  ngay
Budc X, a: 2 Thyc hién theo quy trinh | nguoi
14 Quyét dinh tuyén dung tai Bang chi tiét I11.2.4 trang tuyén
hoan thién
ho SO
tuyén dung
Pong dau, luu trir ho so,
Budc | chuyén két qua giai quyét | . . o as
15 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 6 NoT vu
vu hanh chinh cong tinh
Trung
FE?]TC ) | Cong chuc cua Van
: Buéc | Tra két qua cho cé nhan, t6 | phong UBND tinh tai
vu , A \
.- 16 churc Trung tdm Phuc vu hanh
hanh chinh cong tinh
chinh &
cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

Quy dinh
theo tirng
bwéc
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BANG CHI TIET II1.2.1

€Ol The ty .| Thigian
quan A s A - Trach nhiém xuw ly :
cong Noi dung cong viéc n o (ngay
thwc n cong viéc Lo
hign viéc lam vigc)
Tiép nhan hé so, van ban
Buéc 1 | chi dao, trién khai thuc | Van thu
hién
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao phong Cong
Buéc2 | o1y s a ,
cong chuc xu ly chuc, vién chirc
Kiém tra, thim dinh hd so,
Buse 3 du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xur
TTHC trinh lanh dao phong | 1y ho so
Cong chtre, vién chuc
) NAS Thaoi gian
S¢ Noi Kiém tra, thong qua dy thao Linh dao bhone Con trien khai
vu Budc 4 | trinh lanh dao S¢ phé duyét chite. vien cllju'rc g €| thuc hién
két qua giai quyét TTHC ’ cac budc
can cir
theo tong
A e 1A n ea X thoi gian
Buse 5 Phé duyét két qua giai quyet Lanh dao S& Noi vu quy dinh
TTHC
Tiép nhan két qua giai| .. , . ,
Budc 6 | quyét TTHC tir Lanh dao 1(30}1115; SC;’HIC duoc giao xu
chuyén cho Van thu Y
Déng déu,, luu trit hd 50;
Budc 7 | chuyén két qua giai quyet | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian giai quyé"g tai S& Noi vu
(ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trit hd so dién tir,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu ly

Van thu

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cong
chuc xu 1y

Lanh dao phong Tong hop

Buéce 3

Kiém tra, thAim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
phong Téng hop

Cong chirc dugc giao xu
1y ho so

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua
giai quyét TTHC, thong
qua va trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1lanh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Chuyén du thio két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chic dugc giao xu
1y ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Buéc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh ¢dao UBND tinh

Budc 10

Vao sd, dong diu, luu trit
va ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET II1.2.2

Co Tha tw . A v Theoti gian
quan N s A - Trach nhiém Xxur ly .
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
thuc n cong viéc Lo
hien | Vi€C lam viéc)
. Tiép nhéan hd so, van ban chi -
BuGC 1 | 4a0, trién khai thuc hién Van thu
‘ 7 To thu ky giop viée Hoi
. Nhan hd so, chuyén cho | dong tuyén dung (Lanh
Buéc 2 | . a1y . A ,
cong chuc xu 1y dao phong Cong chuec,
vién chtrc)
Kiém tra, thim dinh hd so,
Buéc 3 du thao két qua gidi quyét | Cong chirc dugce giao xur ly
TTHC trinh 1anh dao phong | ho so
Cong chtrc, vién chuc
1\31‘:”. , N de th Thoi gian
01 Kiém tra, thong qua du théao | | . . A trién khai
vu | Buéc4 | trinh lanh dao S& phé duyét | Zanh dao phong Cong | - L
£ e % chure, vién chuc : -
két qua giai quyet TTHC cac bugc
can gl’I
theo tong
. | Phé duyét két qua giai quyét |, . s thoi gian
Budc 5 TTHC Lanh dao S& Noi vu quy dinh

Tiép nhan két qua giai quyét

Cong chuc dugce giao xur 1y

Bugc 6 | TTHC tir Lanh dao chuyén 3 s
cho Van thu
bong déu,, lvu trit ho 50

Budc 7 | chuyén két qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Téong thoi gian giai quyé't‘ tai S& Noi vu
(ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién ti,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu 1y

Van thu UBND tinh

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cong
chue xur Iy

Lanh dao phong Tong hop

Buéce 3

Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao phong
Tong hop

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao xur Iy
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Chu tich Hoi dong tuyén
dung

Budc
10

Vao sb, dong dau, luu trix va
ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET 111.2.3

Co

quan | Thirtw . N Trach nhiém xirly | |01 gian
R A Noi dung cong viéc R A (ngay
thwc | cong viéc cong viéc lam viéc)
hign i
Budc 1 | Tiép nhan ho so tai liu Vin thu
. Nhéan hd so, chuyén cong |, . \ X
Budc 2 chitc xit Iy Lanh dao phong Tong hop
Kiém tra, tham dinh hd so,
Budc 3 du thao ket qua giai quyet | Cong chirc dugc giao xu ly
TTHC, trinh lanh dao ho so
phong Tong hop
Tham dinh dy théo két qua
. giai quyét TTHC, thong | . . \ 2
Budc 4 qua va trinh 1anh dao Van Lanh dao phong Tong hop
phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du
Busc 5 thao ket qua giai quyét | Lanh dao Van phong
TTHC, trinh 1anh dao | UBND tinh
Viin UBND tinh
Bllgbl\lll[g) Thong qua du thao két qua
- . giai quyet TTHC, chuyén | . . ,
tinh | Budc 6 cong chire dugc giao xir Iy Lanh dao UBND tinh
ho so
Chuyén dy thao két qua | .. , N
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?ng chire dugc giao xu Iy
0 so
thu
Kiém tra thé thirc van ban,
Budc 8 | trinh 1anh dao UBND tinh | Van thu
phé duy¢t
Phé¢ duyét két qua giai
Budc 9 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh
thu
Buse 10 Vao s6, dong dau, luu triv Vin the

va ban hanh theo noi nhan
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BANG CHI TIET Ill.2.4

Co Thoi
quan | Thir tw ne n o Trach nhiém xir ly gian
n A NOi dung cong viéc n o .
thuc | cong viéc cong viéc (ngay
hién lam viéc)
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao phong Cong chirc
Bude 1 n a1y . ,
cong chuc xu 1y vién chuc
Kiém tra, thim dinh ho 50,
du thao két qua giai quyét | .. , . —
Buéc2 |TTHC trinh Lanh dao | CO18 chie duoe giao xu 1y
\ o , .~ | ho so
phong Cong chic vién
chuc
Xem xét, thong qua du o
. thao trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong Cong chirc Thf’ I glan
Bude 3 A ok trién khai
duyét két qua giai quyét | vién chirc :
Sé TTHC thuc hién
Nbi cac budc
¢ can ctr
vu Phe duvet ket . theo tong
Busc4 | o S0 0 A B Lanh dao So Noi vu thoi gian
quye quy dinh
Tiép nhan két qua giai| .. , . _—
Budc 5 | quyét TTHC tir Lanh dao E:Islg chire duge giao xir ly
chuyén cho Van thu
Bude 6 Vao so, dong dau, luu trix Vin thu

va ban hanh theo noi nhan
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3. Thii tuc tiép nhan vao 1am cdng chirc

Co
guan
thuc
hi¢n

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viec

Thot gian
(ngay
lam viéc)

Trwong hop 1

Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach (tiép nhan vao lam cong chirc
khong gitr chirc danh lanh dao, quan 1Y)

Trung
tam A R \
Phuc Tiép nhan hd so, scan tai Cong Ch?c cua Van ph0}1 &
: . A ~ 1A .~ .. | UBND tinh tai Trung tam
vu Buoéc 1 | liéu va luu trir ho so dién t, \ ) R
. 2 o N A Phuc vu hanh chinh cong
hanh chuyén S Noi vu ,
, tinh
chinh
cong
. NIAG Téng hop hd so, trinh A .
S"VN‘-" Bu6c2 | UBND tinh thanh lip Hoi tTa}i“gCérlfl?hiﬂtli%‘t’ o fmh
v dong Kiém tra, sat hach : & e
Van ‘ i
phong Budce 3 Thanh 1dp HOi dong Kiém | Thuc hién theo quy trinh
UBND tra, sat hach tai Bang chi tiét 111.3.1
tinh
Kiém tra vé ‘tiéu chun, diéu
kién, van bang, chung chi,
Budc 4 Ching nhén cua nguoi duge
dé nghi tiep nhén theo yéu | . " )
cAu cia vi tri viéc lam can | HOI dor}g K}em Atra, .s’at
tuyén hach, cac Bd phan giup
A - - U viéc trién khai thuc hién
Hi T6 ghuc. ~sat hach Ve trinh | 1,6 quy dinh
dong d6 hiéu biet chung va nang
kiém | Bu6c5 | luc chuyén moén, nghiép vu
tra, sat cua nguoi dugc dé nghi tiép
hach nhan
Bao cao ngudi ding dau co
quan quan ly cong chuc vé
Buse 6 két qua kiém tra, sat hach. Thuc hién thep quy trinh
Trinh Chu tich UBND tinh | tai Bang chi tiét I11.3.2
xem xet, phé duyét két qua
tuyén dung
Van Phé duyét két qua kiém tra .
phong Bu6c 7 | sat hach tiép nhan vio con , | Thuc hign thep quy trinh
UBND ach Hep mi & | tai Bang chi tiét I11.3.3

tinh

chirc

Khoéng
quy dinh
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Bué6ce 8

Quyét dinh tiép nhan vao
cong churc

Thuc hién theo quy trinh
tai Bang chi tiet [11.3.4

bong déq, luu trir hod 50,
chuyén két qua giai quyeét

Budc 9 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu
vy hanh chinh céng tinh
Cong chtrc cua Van phong
. Tra két qua cho c4 nhan, t& | UBND tinh tai Trung tim
Budce 10

chic

Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Trwong hop 2

Khong thanh 14p Hoi dong kiém tra, sat hach (tiép nhan vao cong
chtrc gitr chirc danh 1anh dao, quan 1y hodc ti€ép nhan vao lam cong
chtrc do1 vo1 nguoi da tung 1a can b, cong churc tir cap huyén trd 1€n)

Trung
tam X A h - N L < \
Phuc Tiép nhan h6 so, scan tai | Cong chirc cua Van phong
: . li¢u va luu trit ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam
vu Buéce 1 2 \ n . \ , A
hanh chuyén phong Cong chuc, | Phuc vu hanh chinh cong
an vién churc, S6 Noi vu xtr ly | tinh
chinh
cong
, Nhan ho so, chuyén cho |Lanh dao phong Cong
Buéc?2 | . e o n ,
cong chire xur ly chure, vién chiic
Kiém tra, tham dinh ho so,
Buée 3 du thao keét qua giai quyét | Cong chic dugc giao xu
TTHC trinh 1anh dao phong | Iy ho so
Cong chure, vién chuc
Xem xét, thong qua du thao | | . \ A
Bu6c4 | trinh linh dao So phé duyét if;‘f V?é@‘;’ Ch%féong Cong
S& két qua giai quyet TTHC ’ Khong
Noi vu Buée 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S& Noi vu quy dinh
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | . , . ,
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén 1(30}1115 Sghuc duge giao xur
cho Van thu Y
Déng déq, luu trir ho 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,. NTA
Budce 7 TTHC cho Trung tam Phuc Vin thu Sé No§i vy
vu hanh chinh c6ng tinh
Trung
;?]TC , | Cong chirc cua Van phong
: , Tra két qua cho ca nhén, t6 | UBND tinh tai Trung tam
vu Budce 8 \ \ ; A
LS churc. Phuc vu hanh chinh cong
hanh tinh
chinh
cong
Tong thai gian giai quyét TTHC Khong
(ké ter ngay nhan dui ho so hop 1€) quy dinh
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BANG CHI TIET II1.3.1

Co Thir tw . A Thai gian
quan N ns n - Trach nhiém xur ly :
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
thuc " cong viéc Lo
hien viéc lam vigc)
Bugc 1 | LI6p nhan van ban chi dao, |y g6 Noi vu
thuc hién
. Nhan hd so, chuyén cho |Lanh dao phong Cong
Buéc 2 | oy A ,
cong chuc xu ly chtrc, vién chirc
Kiém tra, ghém dinh hd 50,
Buse 3 du thao két qua gidi quyét | Cong chirc dugce giao xur Iy
TTHC trinh lanh dao phong | ho so
Cong chtrc, vién chirc
Thoi
Sé Noi 2 A . gian
: Kiém tra, thong qua du thao | . . o 2
Y | Bu6c4 | trinh lanh dao So phé duyét iﬁ? V?éiochﬁlgong Cong kh“_';r]‘
két qua giai quyét TTHC ’ .?I }'IC
hién cac
budc can
A A A 5 s A gtr theo
Buse 5 Phé duyét két qua giai quyéet Lanh dao S& Néi vu tf)_ng thoi
dinh

Tiép nhan két qua giai quyét

Cong chue duogc giao xur 1y

Budéc 6 | TTHC tr Lanh dao chuyén 1 sq
cho Vin thu
Déng déu, luu trit hod 50;

Budc 7 | chuyen két qua giai quyéet | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trlt ho so dién tir,
chuyén linh dao phong
chuyén mon xu 1y

Van thu

Budc 2

Nhan hoé so, chuyén cong
chtc xu ly

Lanh dao phong Tong hop

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Tong hop

Cong chirc duoc giao xu ly
ho so

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chirc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Buoc 7

Chuyeén dy thao ket qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc duoc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét ké:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Buéc 10

Vao sb, doéng diu, luu trir va
ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET II.3.2

Co . e
gquan Thfr tw s n <A Trach nhiém xir ly Tho glan
cong Noi dung cong viéc n o (ngay
thwc n cong viéc lam vié
hién Viéc am viéc)
Busc 1 Tiép nh?n van ban chi dao, Vin thu
thuc hién
‘ 7 To thu ky gitp viée Hoi
. Nhan ho so, chuyén cho | dong tuyén dung (Lanh dao
Budc 2 n s \ A , A
cong chuc xu 1y phong Cong chuc, vién
chtre)
Kiém tra, ‘ghém dinh hd 50,
Buse 3 du thao két qua giai quyéct | Cong chic dugc giao xur ly
TTHC trinh lanh dao phong | ho so
Cong chtrc, vién chuc Thoi
gian
S& Noi 2 . , trién
: Kiém tra, thong qua du thao | | . \ n .
VU | Buéc4 | trinh lanh dao S¢ phé duyet | onR dao phong  Cong | khai
két qua giai quyét TTHC | e, vién chie thyc
hién cac
buadc
A A X s . can cuor
Buoc5 | n¢, duyet ket qua giai |y . 00 96 Nei vu theo
quyét TTHC 2
tong
thoti gian
. . quy dinh
Ti€p nhén két qua gidi | -, . . —
Buoc 6 | quyét TTHC tir Lanh dao 1?325 chirc dugc giao xir ly
Chuyén cho Van thu
D()ng déu,, luu trit hd 50;
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian gidi quyét\ tai S& N§i vu
(ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhin hd so, scan tai
lidu, Iuu trit hd so dién ti,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu ly

Van thu UBND tinh

Budc 2

Nhéan ho so, chuyén cong
chuc xu ly

Lanh dao phong Tong hop

Buéce 3

Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
phong Téng hop

Cong chue duoc giao xu ly
ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh Ianh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chic dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Chuyén du thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chure duoc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Vian
thu

Cha tich Hoi dong tuyén
dung

Budc 10

Vao sb, dong diu, luu trix
va ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET I11.3.3

Co . v
gquan Thfr tw A n ‘n Trach nhiém xir ly Thoi glan
cong Noi dung cong viéc n o (ngay
thwc n cong viéc Im vié
hién Viéc am viéc)
Budc 1 | Tiép nhan ho so tai liéu Vin thu
. Nhan hd so, chuyén céng |, . \ 2
Budc 2 chitc xit Iy Lanh dao phong Tong hop
Kiém tra, ghém dinh ho 80,
Busc 3 du thao keét qua giai quyet | Cong chire dugc giao xur 1y
TTHC, trinh 1anh dao phong | ho so
Tong hop
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyet TTHC, thong qua |, . . 2
Bude 4 va trinh 1anh dao Van phong Lanh dao phong Tong hop
UBND tinh Thoi
Xem x¢ét, thong qua du thao | . . 9 . gi_aAm
vin | Buocs |két qua giai quyét TTHC, taélll\llD gﬁ(r)] Van  phong en
. trinh 1anh dao UBND tinh v
phong : , hién cac
UBT]D Thong qua du thao két qua budc can
tin & & ’
Buoc e | 914l guyet TTHC, chuyen iy . 4 0 UBND tinh cr theo
cong chae dugc giao xu ly tong thoi
ho so gian quy
dinh
Budc 7 Chuyén dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xu 1y
quyéet TTHC cho Vin thu ho so
Kiém tra thé thirc vin ban,
Budc 8 | trinh 1anh dao UBND tinh | Van thu
phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . . ,
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh
Busce 10 Vao s0, dong dau, luu trir va Vin thu

ban hanh theo noi nhan




o4

BANG CHI TIET IIl.3.4

Co . Thoi
Thir tw . ‘n - .
quan N ne n - Trach nhiém xur ly gian
cong Noi dung cong viéc A o en .
thuc vide cong viéc (ngay
hién J lam viéc)
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao phong Cong chirc
Budc 1 o s A .
cong chuc xu 1y vién chuc
Kiém tra, thim dinh hd so,
Budc 2 du thao két qua giai quyét | Cong chirc duge giao xu ly
TTHC trinh Lanh dao phong | ho so
Cong chure vién chirc
Xem xét, thong qua du thao | | . \ n .. | Thoi gian
Buoc 3 | trinh Lanh dao So phé duyét \I:{aérlllhci?;; phong Cong chirc trien khai
két qua giai quyet TTHC thuc hién
S& Noi1 cac budc
vu can qﬁ
Pha duvét kit qud eidi . theo tong
Budc 4 TTeH (;l yet ket qua giai quyct Lanh dao S& Noi vu thoi gian
quy dinh

Budc 5

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tor Lanh dao chuyén
cho Van thu

Cong chure duge giao xu ly
ho so

Budc 6

Vao sb, dong diu, luu trir va
ban hanh theo noi nhan

Van thu
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4. Thu tuc thi nang ngach cong chirc

Co Thr tw . Ao Thai gian
quan N A n ‘n Trach nhiém xuw ly .
cong Noi dung cong viéc A in (ngay
thwc = cong Vviéc N
: viéc lam vigc)
hién ;
Thong béo 0 chic ky thi
N N . nang ngach, doi tuong, diu | Thuc hién theo quy trinh
S¢-Ni vy Bude 1 kién, ti€u chuan, ho so dang | tai Bang chi tiét 111.4.4
ky thi nang ngach
Trung
tam Tiép nhan hd so, scan tai liéu Cong Chl,rc cua Van phop g
Phuc vu . . < 1A .~ .. | UBND tinh tai Trung tdm
T .| Buoc?2 |[va luu trir ho so dién tu, . . o
hanh 2 oo NTA: Phuc vu hanh chinh cong
i chuyén S Noi vu ,
chinh tinh
cong
Giai quyét ho so:
- Truong hop ho so khong du
S6 Noi . dl,eu k;en: tfa laql ho so, thong Thuc hién theo quy trinh
: Budc 3 | bao bang van ban. S A
vu . N . ... | tai Bang chi tiét I111.4.4
* - Truong hop ho so du diéu
kién: tong hop danh sach du
diéu kién.
Xdy dung Pé an thi ning
ngach cong chirc; tham muu
Budéc 4 | UBND tinh: T¢ trinh Bé an,
xin y kién cta Bo Noi vy tai Bang chi tiét I11.4.1
UBND tinh trinh B§ Néi vu
Bud6c 5 | phé duyét Bé an thi nang
ngach
Sé Noi BQ No1 vu ban hanh van ban
vu, Vin | Budc6 thf)ng nhat Dé an va giao chi | BO No6i vu
phong ticu
UBND - Ban hanh K¢& hoach thi
tinh nang ngach.

Buéce 7

- Quyét dinh danh sach
cong chirc du tiéu chuan,
diéu kién du thi nang ngach.
- Thanh lap Hoi dong thi
nang ngach cong chuc
(HDTNNCC).

- Thanh 13p Ban Gidm sat
ky thi nang ngach cong
chue.

Thyc hién theo quy trinh
tai Bang chi tiet [11.4.1
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Bué6ce 8

Thanh 1ap cac Bo phan giap
viéc cua Hoi dong

Thuc hién theo quy trinh
tai Bang chi tiet 111.4.2

Buéc 9

T6 chirc ky thi ning ngach
cong chuc

Ho6i dong thi nang ngach
va cac BO phan giap viéc

Busc 10 B4o c4o Chu tich UBND cua H(?l dong trién khai :ltlrgngh
tinh két qua cham thi thuce hién 1 han
10 ngay
ké tur
ngay
Busc 11 Ban hanh thong bao diém thi | Thyc hién theo quy trinh h}?‘anh
cong khai dén cac thi sinh tai Bang chi tiét 111.4.2 t 1an
viéc
cham thi
Trong
thoi  han
, S0 Noi vu (co quan thuong 11<§ nga:f};
Hobi Budéc 12 |Tiép nhan don phuc khao tryc cua Ho1 dong) t6 chire ngdy
ddng thi ti€ép nhan phicu thong bao
nang két qua
ngach diém thi
Chém
nhat 15
Thanh 1ap Ban ch?i,m phuc ngay ké
Busc 13 khao va t6 chac cham phac | Thuc hién theo quy trinh | tr  ngay
khao, cong bo két qua cham | tai Bang chi tiét 111.4.2 hét  thoi
phuc khao (néu c6) han nhan
don phtc
khao
Cham
nhat 05
Bao cao Chu tich UBND ngay ké
tinh va trinh phé duyét két A . tr ngay
Budc 14 | qua ky thi ndng ngach cong Tl.ll.ICq hién .ﬂ?EO quy trinh cong  bd
chiuc va danh sich cong tai Bang chi tiet IT1.4.2 két qua
chtrc tring tuyén chdm
phtc
khao
Viin Phé duyét két qua ky thi
phong Buéc 15 nang ngach coéng chirc va | Thuc hién theo quy trinh
UBND danh sach cong chirc trang | tai Bang chi tiét I11.4.3
tinh tuyén
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Cham
nhit 05
ngay ké
o , X TP tr nga
. Thong’bao }( °t qna thl,va Thyc hién theo quy trinh | c6 qugyé}é
Budc 16 | danh sadch cong chuc tring T A ) .
Hoi tuyén tai Bang chi tiet 111.4.2 dmhA phf
dbng thi duyét ket
nang qua ky thi
ngach hang
) ngach
Ban hanh Quyét dinh bd
Buc 17 | Mhiém ngach va x8p luong | yp\n inn 56 Noi vu
doi vé1 cong chuc tring
tuyén
Truong B6 nhiém ngach can su, chuyén vién
h(.),p 1 v g- i y
S& Noi vu ban hanh Quyét
dinh bo nhiém ngach va xép Thuc hién theo quy trinh
luong d6i voi cong chuc | tai Bang chi tiét I11.4.4
] trang tuyén
Sé Noi
vu Tﬁu N9 1 g§ nhi¢m ngach chuyén vién chinh
op 2
Trinh Chu tich UBND tinh
du thao Quyét dinh bd
nhiém ngach va xép luong
dbéi véi cong chuc tring
tuyén Thyc hi¢n theo quy trinh
tai Bang chi tiét 111.4.1
Vian Cha tich UBND tinh ban
phong hanh quyét dinh b nhiém
UBND ngach va xép luong ddi véi
tinh cong chuc tring tuyén
Trung
tam Cong chtrc cia Van phong
Phuc vu Tra két qua cho ca nhan, t6 | UBND tinh tai Trung tim
hanh chirc Phuc vu hanh chinh cong
chinh tinh
cong
Tong thoi gian gidi quyet 31:(}; ?&rr]lg

(ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

bwdc
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BANG CHI TIET Ill.4.1

Co . e
gquan Thfr tw A n ‘n Trach nhiém xir ly Tho glan
cong Noi dung cong viéc n o (ngay
thuc n cong viéc Lo
hign Viéc lam viéc)
Bugc 1 | 11P nhan van ban chi dao, | yu gy 55 Ngi vy
thuc hién
. Nhan hd so, chuyén cho |Lanh dao phong Cong
Buéc2 |, e A .
cong chuc xu ly chtrc, vién chirc
Kiém tra, thim dinh hd so,
Buse 3 du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xu ly
TTHC trinh 1anh dao phong | ho so
Cong chtre, vién chuc
S¢ Noi 2 A . Thoi gian
: Kiém tra, thong qua du thao | | . \ A 2 gian
Y| Bucc4 | winh anh dao SO phé duyét | LN G0 phong COng | trién kha
két qua giai quyet TTHC ’ thuc hién
cac budc
can cuir
O theo tong
Buge 5 | T1C QUYL KELQUA A1 AWty 2 gg0 86 N vy thoi gian
quy dinh

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tor Lanh dao chuyén

Cong chuc duoc giao xu 1y

cho Van thu ho so
bong déu,, luu trir hod 50;
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 16)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién tir,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu 1y

Van thu

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong
chtc xu ly

Lanh dao phong Tong hop

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Tong hop

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Buéc 10

Vao sb, doéng diu, luu trit va
ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET Ill.4.2

Co Thir tw . Ao Thot gian
quan cong Noi dung cong viéc Trach nhiem xur 1y (ngay
thuc = : ’ cong viéc Lo
hign viéc lam viéc)

Buse 1 Tiep nh:m van ban chi dao, Vin thu
thuc hién
. Nhan hd so, chuyén cho T? thu kyN EIUp VIEC HQI
Buéc 2 cone chire xit 1< dong (Lanh dao phong
& y Cong chure, vién churc)
Kiém tra, thAm dinh hd so,
Buse 3 du thao két qua giai quyét | Cong chuc dugc giao xu ly
TTHC trinh lanh dao phong | ho so
Cong chtre, vién chuc
S Noi Kiém tra, thong qua dy thao | , . . A Thot gian
vu Budc 4 | trinh 1dnh dao S& phé duyét ]C“}?EB V?éiochggong Cong | trien kna'
két qua giai quyét TTHC ’ th}IC hl?n
cac budc
can cur
Phée duvet két qua eidi & theo tong
Budc 5 TTeH é‘ye et qua g1al QUYCt | 1 anh dao Sé Noi vu thoi gian
quy dinh

Tiép nhan két qua giai quyét

Cong chuc dugce giao xur 1y

Buoc 6 | TTHC to Lanh dao chuyén 1 sq
cho Van thu
bong déq, lvu trit hd 50

Budc 7 | chuyén két qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Téong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

(ké tir ngay nhén di hé so hop 1€)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trlt ho so dién tir,
chuyén linh dao phong
chuyén mon xu 1y

Van thu

Budc 2

Nhan hoé so, chuyén cong
chtc xu ly

Lanh dao phong Tong hop

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Tong hop

Cong chirc duoc giao Xu ly
ho so

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chirc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Buoc 7

Chuyeén dy thao ket qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duyét ké:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Chu tich Hoi dong néng
ngach

Buéc 10

Vao sb, doéng diu, luu trir va
ban hanh theo noi nhan

Van thu




62

BANG CHI TIET IIl.4.3

Co . v
guan ThA"’ tr A n ‘n Trach nhiém xir ly Thoi glan
cong Noi dung cong vi¢c n o n (ngay
thuc n cong viéc I vié
hién viéc am vigc)
Budc 1 | Tiép nhan hé so tai lidu Vin thu
. Nhan hd so, chuyén céng | . \ 2
Budc 2 chitc xit 1§ Lanh dao phong Tong hop
Kiém tra, ghém dinh ho 50,
Budc 3 du thao ket qua giai quyet | Cong chire dugc giao xur Iy
TTHC, trinh 1anh dao phong | ho so
Tong hop
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyet TTHC, thong qua | ; . . 2
Buge 4 va trinh 1anh dao Van phong Lénh dao phong Tong hop
UBND tinh
Xem x¢ét, thong qua du thao | . . - . Th? i giar_l
vin | Buoc5 |két qua giai quyét TTHC, baélll\llD gﬁ?} Van  phong | trien khai
b trinh 1anh dao UBND tinh thuc hien
phong ’ cac budc
UBNhD Thong qua dy thao két qua can cu
tin & 3 A
Bugc 6 | 914l auyet TTHC, chuyen i, . 0 o UBND tinh theo tong
cong chae dugc giao xu ly thoi gian
ho so quy dinh
Bude 7 Chuyén dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xur ly
quyéet TTHC cho Vin thu ho so
Kiém tra thé thirc vin ban,
Budc 8 | trinh 1anh dao UBND tinh | Van thu
phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . .
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh
Busce 10 Vao so0, dong dau, luu trir va Vin thu

ban hanh theo noi nhan
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BANG CHI TIET Ill.4.4

Co . Thoi
Thir tw . n a1 A .
quan N ne n - Trach nhiém xw ly cong glan
cong Noi dung cong viéc on .
thuc vide viéc (ngay
hién J lam viéc)
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao phong Cong chirc
Budc 1 o s . .
cong chuc xu ly vién chuc
Kiém tra, thim dinh hd so,
Budc 2 du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xur ly
TTHC trinh Lanh dao phong | ho so
Cong chure vién chirc
Xem xé&t, thong qua du thao | . . . n - | Thoi gian
Budc3 | trinh Lanh dao S& phé duyét Ivf‘e‘lllhcii‘; phong Cong chirc | o0 c.
két qua giai quyet TTHC thuc hién
S& cac budc
Noi vu can cu
Phe duvét két qua idi 2 theo tong
Budc 4 TTeH (;l yet ket qua gial quyet |y ) dao So Noi vu thot gian
quy dinh
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buée 5 | TTHC tir Lanh dao chuyén | COne chue duoc giao xu Iy
< ho so
cho Van thu
Bude 6 Vao so0, dong dau, luu trir va Vin thu

ban hanh theo noi nhan
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IV. LINH VUC VIEN CHUC

Thu tuc thang hang vién chirc

Co

quan | Thirtw NG dune cbme vidc Trach nhiém xir Iy Th(‘” glan
thuc | cong viéc o1 dung cong vie cong viéc I ey
hi¢n am vigc)
So Noi
vu/ Co Thong bao t6 chuc thing
guan, Buéc 1 hang, déj tuong, diéu kién, | Thuc hién theo quy trinh
don vi tieu chuan, hd so dang ky | tai Bang chi tiét IV.1.4
dwgc thang hang vién chuc
phan cip
- Bdi véi ky thang hang do
UBND tinh t6 chirc: Cong
chic cua Van phong
Trung UBND tinh tai Trung tim
FE?II:C Tiép nhan ho so, scan tai lfhuc vu hanh chinh cong
vu Busc 2 l{éu va lgu trfr ho 50 diér} tlnh,-
hilflh tui_chuyen ho so dén S¢ | - Bo6i véi ky thing hang do
chinh No1 vu co quan, don vi dugc phan
cong cap to chuc: Cong chiic
cua SO, ban, nganh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Sé Noi Giai quyét ho so:
vu/ Co - Truong hop hé so khong
quan, du diéu kién: tra lai ho so, n .
donvi | Buéc3 | thong bao bang vanban. ,}:iugcénhlir;litgg?l\(}uly 4tr1nh
dugc - Trudng hop hé so da diéu | & 08 -
phan kién: tong hop danh sach
Cap du diéu kién.
. Xay dung B¢ an thang
SéNai | Y94 | hang vién chuc
Vi, ‘Van P6i voi thing hang vién
phong chuc 1én CDNN hang I1:
U?ND - Xay dung Pé an thing
thnB/ hang vién chuc; tham muu
guan, Truong ngNgutlr{[}}ll'é:G Vt;lnh b]Zrel Tl.n_rc hién ‘tl}c?o quy trinh
don vi hop 1 UBND tinh xin ¥ kién ctia tai Bang chi tiet IV.1.1.
dwgc B6 Noi vu (nbu co).
PC';TO“ - UBND tinh trinh B$ Ni

vu phé duyét D& an thing
hang
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Bo NoOi vu ban hanh van
ban thong nhat Bé an va
giao chi tiéu

BO No6i vu

Dbi voi thing hang vién
chirc 1én CDNN hang I1I:
- Xay dyng B¢ an thi

- Béi véi ky thing hang do
UBND tinh t6 chirc thuc
hién theo quy trinh tai
Bang chi tiét IV.1.1

Truong . . -
hop 2 thang hang vién chuc trinh | - Doi v6i ky thang hang da
' co quan c6 tham quyén | dugc phan cdp cho So,
ban hanh hodc ban hanh | nganh thuc hién theo quy
theo thAm quyén trinh tai Bang chi tiét
V.14
- Ban hanh Ké& hoach | . péj véi ky thang hang do
thang hang. UBND tinh t6 chtc thyuc
- Quyét dinh danh sach |hién theo quy trinh tai
vién chirc du tiéu chuan, | Bang chi tiét IV.1.1
Budc 5 | diéukién du thang hang. | - p§j voi ky thang hang da
- Thanh 1ap Hoi dong | duoc phin cip cho So,
thang hang vién chuec. nganh thyc hién theo quy
- Thanh 14p Ban Giam sat | trinh tai Bang chi tiét
ky thang hang vién chtec. V.14
- Péi voi ky thiang hang do
UBND tinh t6 chuc thuc
hién theo quy trinh tai
Béng chi tiet IV.1.1
Buéc 6 Thanh 1ap cac BQ phan _D;gf i kv thine h i
gitp viéc cua Hoi dong 01 VOl Ky t lahg hang da
dugc phan cap cho S0,
nganh thyc hién theo quy
trinh tai Bang chi tiét
V.14
Hoi Budc 7 T6 chuE thi I}oac x¢ét thang Hoi d@)ng thing hang va
dong hang vién chie cac B phan giup viéc cua
thang ) Bio cio Chu tich UBND Hoi dél’lg trién khai thuc
hang | Buoc8 | ké qua théﬁg hang hién
: Trong
- Dbi véi ky thang hang do | thoi ha:m
UBND tinh t6 chic thuc | 10 ngay
hién theo quy trinh tai ke‘ tur
Ban hanh thong béo cong | Bang chi tiet IV.1.1 ngay
Buéc 9 |khai két qua dén cic thi |- Déi véi ky thing hang da h}?‘anh
sinh dugc phan cép cho So, than
nganh thyc hi¢n theo quy Vlll(ic hi
trinh tai Bang chi tiét cham thi

V.14
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- Péi voi ky thiang hang do

UBND tinh tb chirc: S| 1"ONd
Noi vu (co quan thuong ‘[1}%501 nlglgg
. truc cua HQ1 dong) to chtic | 3
Busc 10 Ti?ip n@n don phuc khao tiép nhén phiéu. & ké‘ tur
(neu co) - DSi v6i ky thing hang da | 4= ¢ bio
dugc phan cap cho So, két  qua
nganh: co quan duoc phan diém thi
cap to chuc tiép nhan phiéu
- D6i véi ky thing hang do | .
UBND tinh t6 chtrc thuc Ch?m
Thanh 1ap Ban chdm phic | hién theo quy trinh tai mhat 13
khao wva té chtre ché"lm Béng chi tiét IV.1.1 f[l‘gay l‘(e
Buoc 11 | phic khao, cong bd két |- Di véi ky thang hang da | ¢ et
qué cham phﬁC khao (néu duoc phﬁn cép cho So, han nhan
o) nganh thyc hién theo quy | 4. 1
. . , . 4 phuc
trinh tai Bang chi tiét Kkhéo
V.14
- Péi véi ky thing hang do | Cham
UBND tinh t6 chic thuc | nhat 05
Bio cdo Cha tich UBND |hién theo quy trinh tai|ngay ké
tinh/ngudi dung dau co | Bang chi tiét IV.1.1 tr  ngay
Bu6c 12 | quan c6 thdm quyén phé |- Péi véi ky thang hang d | cong  bd
duyét két qua ky thing | dugc phan cdp cho So,|két qua
hang vién chuc nganh thuc hién theo quy | cham
trinh tai Bang chi tiét | phac
V.14 khao
me - Péi voi ky thiang hang do
phong UBND tinh t6 chuc thuc
U?';I]D hién theo quy trinh tai
t‘C”O,/ Phé duyét két qua ky thang | Bang chi tietIV.1.3
quan Budc 13 | hang vién chirc va danh | - Ddi voi ky thang hang da
don V’i sach vién chirc tring tuyén | dugc phan cap cho S&,
dwoc. nganh thyc hién theo quy
A trinh tai Bang chi tiét
phan
chp V.14
- P6i voi ky thiang hang do .
UBND tinh t6 chirc thyc | Cham
Ui ’ hi¢n theo quy trinh tai nh"flt gé
d(“)ﬁg Thong bao két qua thi va | Bang chi tiet IV.1.2 ngay  Xe
9 Bu6c 14 | danh sach vién chuc trang | - Doi voi ky thing hang da | ¥ Nngay
thang 2 A X » | cO quyet
han tuyén dugc phan cap cho So, | *% N
ang nganh thyc hién theo quy dmhA phA’e
trinh tai Bang chi tiét | duyet ket
IV.1.4 qua ky thi
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thang
hang
chure
danh
nghé
nghiép

Budc 15

Ban hanh Quyét dinh bd
nhiém ngach va xép luong
d6i v6i vién chic tring
tuyén

Thr;I gqg B6 nhiém chuc danh nghé nghiép vién chire hang I1I tré xudng
S& NoO1 vu ban hanh thoa
S Noi thudn bo nhi¢m chtre danh | 1 pisy theo quy trinh
™ nghé nghiep vi & luong | i v, 1.4
: do1 véi vién chirc trung
tuyén
Co Thu truong co quan, don
uan vi duoc phan cap ban hanh | Thyc hién theo quy trinh
oy Quyét dinh b6 nhiém chitc | tai Bang chi tiét IV.1.4
v danh nghé nghiép
Tﬁg ggg B6 nhiém chuc danh nghé nghiép hang II
Trinh Chu tich UBND tinh
. du thao quyét dinh bbd
So’vll\ll('" nhiém CDNN va xép
. ﬁoélggm(;(gn véi vien chire Thuc hién the;o quy trinh
Vin Chir tich UBND tinh ban | & Bang chitictIV.1.1
phong hanh quyét dinh b6 nhiém
UBND CDNN va x€p luong doi
tinh v&i cong chire tring tuyén
Trung
FE?II:C ) | Cong churc cua Van phong
v : Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 | UBND tinh tai Trung tam
oo chuce Phuc vu hanh chinh cong
hanh tinh
chinh
cong

?T(;)ng thoi gian giai quyét
(ké tur ngay nhdn dui ho so hop 1€)

Quy dinh
theo tirng
bwéc
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BANG CHI TIET IV.1.1

Co

quan | Thir ty N N Trdch nhigmxily | |10 9ian
A A Noi dung cong viéc " o (ngay
thuc | cong viéc cong viéc lam viec)
hi¢n ¢
Bugc 1 | LiSP nhan van ban chi dao. | o vy 5 Ngi vy
thuc hién
. Nhan hd so, chuyén cho|Lanh dao phong Cong
Budc 2 A 1y A ,
cong chirc xur ly chure, vién chure
Kiém tra, ‘ghém dinh ho 50,
Busc 3 du thao két qua giai quyét | Cong chirc duge giao xur ly
TTHC trinh lanh dao phong | ho so
Cong chtrc, vién chuc
S& Noi Kiém tra, théng qua du Thoi gian
) . thao trinh lanh dao S& phé | Lanh dao phong Cong | trién khai
vu Budc 4 N 1A g X . A , !
duyét két qua giai quyét | chue, vién chiic thuc hién
TTHC cac budc
can cr
Phe duvet ké L theo tong
Bugc5 |- nc, QUYE K€L qua glal |y a0k dao S6 N6i vu thoi gian
quyet TTHC quy dlnh
Tiép nhan két qua giai| .. . . 1
Buéc 6 | quyst TTHC tir Lanh dao g(‘)’rsli chirc duge giao xir 1y
chuyén cho Van thu
D()ng diu, luu trir ho 50;
Budc 7 | chuyen ket qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian giai quyé't‘ tai S& Noi vu
(ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, Iuu trit hd so dién ti,
chuyén lanh dao phong
chuyén moén xu ly

Van thu

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cong
chtrc xur 1y

Lanh dao phong Tong hop

Buée 3

Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Téng hop

Cong chirc dugc giao xu Iy
ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Bué6ce 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chic dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé duy¢t ké:[ qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Budc 10

Vao s, doéng du, luu trix va
ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET IV.1.2

Co Thoi gian
quan | Thirtw ne A . Trach nhiém xir ly J
A A NOi dung cong viéc R - (ngay
thwc | cong viéc cong viéc I vié
hien am viéc)
Busce 1 Tiép nhf_m van ban chi dao, Vin thu
thuc hién
‘ ? To thu ky gitp viéc Hoi
. Nhan hoé so, chuyén cho | dong thang hang (Lanh dao
Buéc 2 o . s \ ~ , A
cong churc xur ly phong Cong chuc, vién
chtrc)
Kiém tra, thAm dinh ho so,
Busce 3 du thao két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xu ly
TTHC trinh lanh dao phong | ho so
Cong chur, vién chirc
Sé o
Noi Kidm tra. the dur the Thot gian
vu , lem ra, Thong qua Qu thao |y - b dao phong Cong chire, | trién khai
: Buéc 4 | trinh 1anh dao S& phé duyét | .. \ iA
K&t QUi widi auva vién chirc thuc hign
et qua giai quyet TTHC céc budc
can cur
Phé duvét két qud eidi 2 theo tong
Buoc5 | o LYFKEH AU EATANEL | anh dao S5 NG v thoi gian
quy dinh
Tiép nhan két qua giai quyét | . . . A
Buoc6 | TTHC tir Lanh dao chuyén | COn8 chuc duoc giao xur Iy
< ho so
cho Vin thu
Dong déq, leu trix ho 50,
Buéc 7 | chuyen két qua giai quyét | Van thu

TTHC dén UBND tinh

Tong thoi gian giai quyét\ tai S& Noi vu
(ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién ti,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xu ly

Van thu UBND tinh

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cong
chtrc xur 1y

Lanh dao phong Tong hop

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Téng hop

Cong chtrc dugc giao xu ly
ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chuc dugc giao xur Iy
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Buéc 9

Phé duyét ké} qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Chu tich Hoi dong thing
hang

Budc 10

Vo sb, dong diu, luu trix va
ban hanh theo noi nhan

Van thu
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BANG CHI TIET IV.1.3

Co
quan
thwc
hi¢n

Thir tw
cong viéc

Nogi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Ti€p nhan ho so tai liéu

Van thu

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cong
chtrc xur ly

Lanh dao phong Tong hop

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
phong Téng hop

Cong chuc dugc giao xur Iy
ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong
qua va trinh lanh dao Vén
phong UBND tinh

Lanh dao phong Tong hop

Budc 5

Xem xét, thong qua du thao
két qua gial quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Théng qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyeén
cong chic dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budc 7

Chuyén dy thio két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chtrc dugc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

Budc 9

Phé¢ duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trix
va ban hanh theo noi nhan

Van thu

Thoi gian
trién khai
thuc hién
cac budc
can cuo
theo tong
thoi gian
quy dinh
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BANG CHI TIET IV.1.4

Co quan | Thu tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thot s1an
thwc hién | cong viéc Noi dung cong vie cong viéc (ngay
: : : : lam viéc)
Lanh dao phong Cong
Buse 1 Nhén h6 so, chuyén cho cong | chic vién chire/phong
chuc xu ly To chuc can b cua co
quan, don vi
Kiém tra, thAm dinh ho so, dy
Budc 2 thao két qua giai quyét TTHC | Cong chic duogc giao
trinh Lanh dao phong Cong chuc | xtr 1y ho so
vién chuc
Sé Noi 5 . A
vu/ Co Xem x¢&t, thong qua du thdo trinh Lal,lh d?? phoPg C(?ng Thoi gian
¥ Budc 3 | Lanh dao S¢ phé duyét két qua chirc vién chuc/phong trién Khai
quan, Cee 2 i T chirc can bd cua co | TIEN K al
don vi gidi quyet TTHC quan, don vi thuc hién
dwoc ’ ' cac budc
phan . S i can cu
cap/Hoi . . | Lanh dao S6 Noi vWSG | theq téng
d(“)ng. Budce 4 Phé duyét két qua giai quyét | nganh hoac Chu tich | hai gian
thiing TTHC Hoi dong thang hang quy dinh
hang cua S&, nganh '
Tiép nhan két qua giai quyét | .. . :
Buéc5 | TTHC tir Lanh dao chuyén cho | COn8 Shuc duge giao
Vin thu xu 1y ho so
Bude 6 Vao s0, dong dau, luu trit va ban Vin thu

hanh theo noi nhan
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